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INFORMA,IES SOBRE O SIGAA

O SIGAA informatiza os procedimentos da frea academica atravZs dos
m—dulos de: graduaeo, p—sgraduas«o (stricto e lato sensu), ensino tZcnico,
ensino mZdio e infantil, submiss«o e controle de projetos e bolsistas de pesquisa,
submiss<o e controle de as>es de extens<o, submiss<o e controle dos projetos de
ensino (monitoria e inovae>es), registro e relat—rios da produs«o acadsmica dos
docentes, atividades de ensino a dist%oncia e um ambiente virtual de aprendizado
denominado Turma Virtual. Da mesma maneira do SIPAC tambZm disponibiliza
portais espec’ficos para: reitoria, professores, alunos, tutores de ensino a dist%oncia,
coordenas>es lato -sensu, stricto-sensu e de graduae<o e comiss>es de avalias<o
(institucional e docente).

O M—dulo Stricto Sensu possibilita controlar e gerenciar os cursos de
Mestrado e Doutorado existentes na Instituie<o. O gestor Stricto pode realizar
diversas operas>es administrativas, enquanto que o coordenador de curso
gerencia o andamento de seu curso. A Pr—Reitoria de P—s Graduas«<o Z
responsivel pelo gerenciamento e a*>es aplicadas aos curso Stricto Sensu.

Perfis envolvidos

= Administrador da Pr— -Reitoria de P—s-Gradua+<o: Responsivel por habilitar
0 acesso aos usuirios ~ operae>es restritas.

= Gestor de Stricto: Responstvel pelo gerenciamento de todos os Programas
Stricto da instituie<o. O Gestor tem a permiss<o de gerenciar 0S processos
seletivos, cadastrar cursos, linha de pesquisa, e todo o processo que vai desde
0 cadastro de docentes aos programas de P—sGraduas<o.

= Coordenador Stricto Sensu - mesmas a*es para 0 vice -coordenador e
secretfrio(a) do PPG: Responsivel pela coordenas<o das atividades de curso,
cadastro dos processos seletivos, turmas, matr'culas de alunos entre outras
fune>es.

Relacionamento com outros m—dulos

= Portal Coordenador Stricto Sensu:  neste portal o coordenador de curso tem
acesso as operas>es como crias<o de turma, criae<o de processo seletivo,
cadastro de banca entre outras operas>es.

= Portal Discente: Permite ao discente acessar o portal e acompanhar notas,
realizar matr’culas, emitir documentos e realizar diversas operas>es.

» Portal Docente: AtravZs do Portal do Docente Z poss'vel visualizar as turmas
em que o docente estf vinculado entre outras operases.

= Portal Poeblico: AtravZs do Portal Paeblico, Z poss’vel consultar os cursos Stricto
Sensu e efetuar inscrie>es em processos seletivos.

Links importantes para acessar o SIGAA STRICTO SENSU:

= Portal Coordenador Stricto Sensu:  http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa

= Portal Poceblico: http://sigaa.sig.ufal.br/sigaa/public (para comunidade
acessar e ver processos seletivos abertos, editais e fazer inscrie<0)
Obs.: Acessa com LOGIN (CPF) e SENHA (a mesma utilizada em todos os
sistemas da UFAL)




1. COMO ACESSAR PELA PRIMEIRA VEZ O SIGAA Il

O docente deve acessar link: http:/sigaa.sig.ufal.br/sigaa entrar no sistema
utilizando usuifrio e senha que jf utiliza nos sistemas da UFAL. Caso n<o tenha
cadastro deve selecionar a ope<«o cadastra -se do docente como mostrado na figura
abaixo:

UFAL - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

+ O sistema sera reiniciado as 12:10 para fins de atualizagdo de funcionalidades. Pedimos a todos que salvem seus trabalhos para que nido
haja transtornos.
Agradecemos a compreensao.

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

(Administracdo & Comunicacio)

Esqueceu 2 senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio:

Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda n3o possua cadastro no SIGAA, caso ainda n3o possuam cadastro no SIGAA,
clique no Jjnk abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.

- o

> o fas
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

‘ Este sist, é Ih i lizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
Para i doc tos é nec ario utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | NTI - Nideo de Tecnologia da Informac3o - (82) 3214-1015 | Copyright © 2006-2018 - UFAL - sig-appsrv-01.ufal.br.srvlinstl - v3.22.178

2.ABA PORTAL DO DOCENTE

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Ir para pagina pessoal

Dados Pessoais

Siape: 22379699
Categoria: Docente
o ~ . TECNICQ PROFISSIONALIZANTE -
Titulagdo:  pnc "wEDIO
Regime
Trabalho: ih
E-mail: desenv@esig.com.br

» Minhas mensagens: Permite que o docente visualize todas as suas mensagens,
como uma caixa de correio.
» Trocar Foto: Permite o docente trocar sua foto de perfil.




» Editar Dados do Site Pessoal do Docente: Caso o docente possua algum site
pessoal pode alterar os dados nesta ope«<o.

3. Analisar Solicitas>es de Reposis<o de Avalias«o

De acordo com as normas legislativas da instituie<o, 0 aluno que estiver impedido de
participar de qualquer avalias<o, por motivo de caso fortuito ou forea maior devidamente
comprovado e justificado, tem direito a realizar avalias<o de reposis«0. Esta funcionalidade
permite ao docente consultar a Solicitas<o de Reposis<o de Prova realizada para a(s)
turma(s) em que o mesmo leciona. Para realizar esta operacdo, acesse o SIGAA -
Médulo - Portal do Docente - Ensino - Reposicdo de Avaliacdo - Analisar
Solicitas>es. O sistema exibirt a tela a seguir:

) ! SELECIONAR TURMA

FILTROS

Ano-Periodo: 2011 - 2
Status: -- TODOS A4S SOLICITACGES -

Filtrar

Nenhuma Solicitacdao de Reposicao de Avaliacao encontradal!l

Portal do Docente

Para buscar a Turma desejada, preencha os campos dispon’veis para filtrar o resultado.
Informe o Ano-Per’odo e o Status da turma a ser buscada. Selecione a turma que deseja
analisar as solicitas>es de reposis«o de avalias<o. Para isso, clique no '‘cone 2. O sistema
o direcionart para a tela a seguir:

&D: ver Anexo 4: Yisualizar Solicitacdo

INFORME 05 DADOS DA ANALISE

Situagdo: * | DEFERIDO v
Data da Avaliagdo: * [31/10/2012 [[F] Hora da Avaliagio: #13:30 | HH:mm

Local: * Setor de Aulas II - Sala D2

Chegar antes para que a permissdo da sala seja concedida.

Observagdo:

CONFIRME SUA SENHA

Senha: * jeesee

SELECIONE 0S ALUNOS QUE SE ENQUADRARAM NA S!TUA(}AO INFORMADA

Data da

Data da
] Avaliacdo

Solicitacdo
DCA0100 - MATEMATICA DISCRETA - Turma: 01

Discente Curso Avaliacdo Status

ENGENHARIA DE COMPUTACAO

10/09/2011 15:17 2011000000 - NOME DO DISCENTE 12 Avaliacdo 08/09/2011 CADASTRADO <D ()

Justificativa: ndo pude ir fazer 3 avaliagdo pois no dia desloquei 0 ombro e n&o tive como ir, segue em anexo o atestado
Confirmar || Cancelar

Nesta tela s<o exibidas todas as solicitas>es de reposis««o de avalias<o cadastradas pelos
discentes da turma. Informe os dados a serem enviados para o0 discente para o
encaminhamento da reposis«<o:




Situae<o: Selecione, dentre as ope>es listadas, a situas<o da solicitas<o enviada
pelo discente;

Data da Avaliaso: Informe a data em que o discente reali zart a prova de
reposie<o. Caso deseje, utilize o calendtrio apresentado pelo sistema ao clicar no
‘cone .

Hora da Avalia«<o: Informe a hora em que o discente devert estar no local da
prova;

Local: Informe o local em que a prova sert realizada;

Observas<o: Caso deseje, elabore uma observas<«o acerca do parecer dado;
Confirme sua Senha: Ap—s informar os dados da antlise, confirme a senha do
usuirio para prosseguir.

Ap—s o parecer ser dado, sert enviado um email para a chefia do departamento e para os
discentes envolvidos no processo. As reposie>es s— ser«o confirmadas ap—s serem
homologadas pela chefia do departamento. Ap—s a reposie<o ser homologada pela chefia,
sert enviado um e-mail para os discentes informando a data, hora e local da prova.

Ap—s visualizar e dar o parecer necessirio para a anilise da solicitas<o, clique
em Confirmar. A mensagem de sucesso a seguir serf apresentada:!

i.) « Parecer Registrado com sucesso. ATENCAO! Esta Solicitacdo ndo garante a Reposicdo da Avaliacdo, é necessario sua aprovacdo da
=~ chefia do departamento.

4. Turmas (Leia -se Disciplinas)
4.1 Cadastrar Notas

O laneamento de notas no sistema academico SIGAA serve para a i ndica«o do
desempenho dos alunos matriculados em determinada disciplina. O docente lanea as
notas e, ao concluir, automaticamente, os discentes as visualizam no portal academico de
notas. Cada discente apenas consegue observar suas pr—prias notasPara lanear notas no
sistema academico, o docente deverf acessar o S IGAA - Portal do Docente — Ensino —
Turmas - Cadastrar Notas.!

O sistema exibirt o menu para a sele+<o da turma desejada.

@: Inserir Notas ._: Gerenciar Plano de Curso

SELECIONE UMA TURMA

DIM0437 - LINGUAGENS DE PROGRAMACAQ: CONCEITOS E PARADIGMAS - Turma: 01 (2011.1) @ %]

Cancelar

Nesta tela, o usutrio poderf optar por inserir as notas para a turma ou gerenciar o plano

de curso. Para Inserir Notas, o usuirio devert clicar em @. A seguinte pfgina serf
carregada.!




Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos
ao configurar a turma virtual. Para isso, clique aqui e marque "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos
alunos." ou clique no botdo "Salvar e Ocultar"

8 8 5 W K &H &

Voltar P P salvar salvare Consolidagio Finalizar
Planilha Planilha Ocultar Parcial  (Consolidar)
Matricula  Nome Unid. 1 9 Unid. 2 9 Unid. 3 ¥ Recuperagdo Resultado Fca;f:_s = Faltas  Sit.
P1 = A1 & N N N
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 | 3,7 | a0 7,0 0,0 0,0 1,7 12 = [2 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 1,5 2,1 0,0 0,0 0.6 9 = 2 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 | [2,5 | [3,0 3,0 3,0 0,0 1,5 12 = 2 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 2,9 3,3 6,0 8,0 0,0 3,1 11 = [0 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 | 1,7 |22 8,0 2,0 0,0 2,1 2 = [3 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 2,9 3,3 7,0 2,0 0,0 2 5 = |2 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 5,8 5,9 9,0 9,0 8.2 10 = 0 APR
000000000 & NOME DO ALUNO 7,0 4,3 | 4,8 8,0 9,0 7.5 13 = (1 APR
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 3,5 3,9 2,0 8,0 0,0 2,5 11 = 4 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 7,9 7,8 1,0 5,0 0,0 2,2 9 = 2 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 3,8 | 41 9,0 7,0 0,0 3,5 3 = |2 REP
000000000 © NOME DO ALUNO 7,0 5,7 5,8 10,0 2,0 0,0 2,9 12 = |3 REP
000000000 & NOME DO ALUNO 7,0 2,2 2,7 8,0 9,0 7 8 = 4 APR
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 2,7 3,1 3,0 6,0 0,0 2,1 13 = 1 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 5,0 5,2 8,0 7,0 0,0 3,5 1 = |3 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 5,6 5,7 3,0 5,0 0,0 2,3 2 = 1 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 5,0 5,2 0,0 1,0 18 3 = 4 REP
000000000 @ NOME DO ALUNO 7,0 7,0 | 7,0 6,0 3,0 0,0 2,6 2 = [3 REP
000000000 @ MOME DO ALUNO 7,0 9,8 9,5 2,0 5,0 0,0 2,6 8 = |3 REP
000000000 © MOME DO ALUNO 7,0 4,3 | 4,6 8,0 3,0 0,0 2,6 8 = 4 REP
000000000 @ MNOME DO ALUNO 7,0 3,6 3,9 5,0 6,0 0,0 2,6 7 = 1 REP
:u;“‘)l'.ransferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do \9 ﬁ ﬁ ““ ) H k_l/ '/7 ) ' H
© - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo Voltar Exportar Importa I Salvar C Pa:\:ial (Cons;lidar)

& - Remover avaliacdo Dc:ltar
@ - Aluno Aprovado

! - Aluno em Recuperacdo

@ - Aluno Reprovado

Esta tela apresentart a lista dos Alunos matriculados, as notas j+ cadastradas e 0 ncemero
de faltas de cada discente. Para cadastrar novas notas, o docente devert preencher os
campos de cada unidade. !

Caso deseje desmembrar uma unidade em mais de uma avalias<o, 0 usutrio devert clicar

no 'cone * . O sistema carregart a ptgina onde o usufrio deverf informar os Dados da

DADOS DA AVALIACAO

Turma: DIM0437 - LINGUAGENS DE PROGRAMACAO: CONCEITOS E PARADIGMAS - Turma: 01 (2011.1)
Unidade: « |2a Unidade ;I
Peso: &« 1
Descrigdo: & Trabalho - Lista de exercicios
Abreviagdo: « LIS

Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Avalias<o complementar da unidade.!

Para adicionar uma avalia«<o para a unidade escolhida, o usutrio deverf informar,
obrigatoriamente, os campos Peso, Descrie<o e Abreviae<o .!
Ap—s informar os dados da avaliae<o, clique em Cadastrar.!

Exemplificaremos adicionando uma avaliae<o realizada com Peso _1 , Descrie<o Trabalho
- Lista de exerc’cios e Abrevias<o LIS.!

Logo, o sistema exibirf a mensagem de sucesso no cadastro da avalias<o e uma coluna
com 0s campos para preenchimento das notas para a avalias<o estart dispon'vel.

4.2 Gerenciar Plano de Curso

Esta funcionalidade permite ao docente gerenciar o plano de curso dos componentes
curriculares ministrados. O Plano de curso Z semelhante ao programa de componentes




curriculares, Z composto por metodologia, procedimentos de avalias<o da aprendizagem,
t—pios de aulas, avalias>es e indicas>es de referencias que ser<o aplicados ~ turma.
Recomendamos que os professores cadastrarem o plano de curso antes do primeiro dia de
aula do periodo letivo. Para gerenciar planos de curso, acesse o SIGAA - Mobdulos -
Portal do Docente — Ensino — Turmas - Gerenciar Plano de Curso. O sistema exibirt a

@): Gerenciar Plano de Curso

SELECIONE UMA TURMA

MATO040 - MATEMATICA PARA CIENCIAS CONTABEIS - Turma: 01 (2011.1)
MATO041 - MATEMATICA PARA ADMINISTRACAO - Turma: 01 (2011.1)
MAT0316 - MATEMATICA DO ENSINO BASICO - Turma: 02 (2011.1)

Portal do Docente

©e©

Para prosseguir, selecione uma das turmas abertas para gerenciar o plano de curso. Logo,
sert exibida a ptgina com os Dados do Plano.

DADOS DO PLANO

DaApOs DA TURMA

Turma: MAT0316 - MATEMATICA DO ENSINO BASICO - Turma: 02 (2011.1)
Créditos: 6 Horario: 246N12

METODOLOGIA DE ENSINO E AvALIACAO
Metodologia: *

Procedimentos de Avaliacdo da Aprendizagem: *

A metodologia se baseard em aulas e seminarios e as avaliages serdo feitas com provas e trabalhos
individuais.

PRIMEIRA UNIDADE

1. Teoria dos Conjuntos - Nogdes de Légica - Principio de Indugdo Finita
2. Teoria Geral de Funcies

3. Fungdes do primeiro e sequndo grau e seus graficos.

4. Equagdies e Inequaces

SEGINNA LINTNANE

Horario de atendimento: Tardes das terca-feira

CRONOGRAMA DE AULAS

De acordo com o Item IV do artigo supracitad

0, 0 cronograma de aulas deve ser informado.

0 formuldrio abaixo permite descrever o que serd ministrado em cada aula.

Sex, 29 de Abril de 2011 =l
Sex, 29 de Abril de 2011 =l

Descrigdo: « Continuagdo Trigonometria

Conteldo: |FUNCSES TRIGONOMETRICAS-DEFINICOES-SENO-COSEND

AuLas
Data Inicial:
Data Final: «
Inicio Fim Descricdo

Adicionar Tépico | | Limpar

@J: Remover Aula

21/02/2011  23/02/2011 APRESENTAGAO DO PROGRAMA- COMENTARIOS-NUMEROS REAIS
21/02/2011  23/02/2011 TEORIA DOS CONJUNTOS- LOGICA MATEMATICA-PRINCIPIO DE INDUCAO

25/02/2011  25/02/2011 DESIGUALDADES

25/02/2011  28/02/2011 FUNCOESZ- EQUAGGES E INEQUACGES- AXIOMA DE COMPLETAMENTO
28/02/2011  02/03/2011 FUNCAO EXPONENCIAL

28/02/2011  28/02/2011 EXERCICIOS

02/03/2011  04/03/2011 FUNCOES-INTRODUGAO

04/03/2011  07/03/2011 EXERCICIOS

11/03/2011  14/03/2011 OPERACGES COM FUNGOES-EXERCICIOS
14/03/2011  16/03/2011 PRIMEIRA AVALIACAO

16/03/2011  16/03/2011 FUNCAO BIJETOR

A, FUNCAO CRESCENTE, FUNGAO DECRESCENTE, FUNGAQ INVERSA,EXERCICIOS.

18/03/2011 21/03/2011 TRABALHO EM GRUPO
18/03/2011  21/03/2011 FUNCOES TRIGONOMETRICAS

23/03/2011  25/03/2011 FUNCOES TRIG. -

CONTINUAGAO

23/03/2011  25/03/2011 PRINCIPIO DE INDUGAO FINITA-EXERCICIOS
28/03/2011  28/03/2011 FUNCAO LOGARITMICA

28/03/2011  30/03/2011 IDENTIDADES TR!

IGONOMETRICAS

11/04/2011  18/04/2011 JUROS COMPOSTOS- O NUMERO e - EXERCICIOS

20/04/2011  20/04/2011 EXERCICIOS

25/04/2011  27/04/2011 FUNCOES TRIGONOMETRICAS-DEFINICGES-SENO-COSENO

AVALIACGES

De acordo com o Item IV, as avaliagdes tamb

AvALIACGES

Descrigdo:

ém devem ser informadas.

13 Avaliagio v

Data:  [27/04/2011 [F]
Hora: »13:30

REFERENCIAS

Indique abaixo referéncias para materiais que

Adicionar Avaliagdo | | Limpar

Nenhuma avaliagdo cadastrada.

auxiliardo os alunos no aprendizado do conteddo a ser ministrado.

Se o material for um livro, poderd ser consultado no acerveo das bibliotecas da instituicdo.

Nova INDICAGAD DE REFERENCIA

Tipo: #

| Salvar

@ Livro © artigo © Revista © site © outro
<, Pesquisarno Acervo
Adicionar Referéncia || Limpar

Nenhuma referéncia cadastrada.

Salvar e Enviar Gerenciar Outros Planos << Voltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.




O docente devert preencher todos os dados solicitados no formulfrio. Acrescentar as
datas das atividades, avalias>es e deve inserir as referencias bibliogrificas da disciplina.

4.3 Grade de Hortrios

Esta funcionalidade permite que o docente tenha acesso a visualizas<o do documento
relativo ” su a Grade de HorZrios, podendo ainda realizar a impress<o da grade.

Para ter acesso a Grade de Horarios, acesse o SIGAA - Portal do Docente — Ensino -
Turmas — Grade de Horéarios.

A seguinte pfgina sert carregada:

gg UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
% SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES
2.8 AcADEMICAS "
Portal do Docente —
EmITioO EM 04/01/2018 10:34

GRADE DE HORARIOS DO DOCENTE

Ano Semestre: 2016.2

Siape: 22379699
Nome: DOCENTE 2
Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

TurmAS DE POS-GRADUACAO (1)
cad. Disciplinas/Docentes Turma Local Horario
ANTRO002  METODOS E TECNICAS DE PESQUISA 01 AUDITORIO 45M12
(DISCIPLINA) | (2018.1)

DOCENTE 2

TABELA DE HORARIOS PARA STRICTO SENSU:

| Seg | Ter | Qua | Qui _ | _ Sex | _ Sab |

07:30 - 08:20 --- - ANTRO002 ANTROC02
08:20 - 09:10 --- - ANTRO002 ANTROC02
SIGAA | NTI - Nucleo de Tecnologia da Informacdo - (82) 3214-1015 | Copyright ® - B
< Voltar 2006-2018 - UFAL - sig-treinamento.ufal.brtreinamento Imprimir @

5. Avalia«<o Institucional

Entende-se por Avalias<o Institucional, aquela em que o processo de avaliaso Z inserido
na Instituie<o para avalif -la com o objetivo de melhorar a qualidade de ensino.

Para Preencher a Avaliagéo Institucional, entre no SIGAA - Portal do Docente - Ensino
- Avaliacado Institucional » Preencher a Avaliacédo Institucional. O sistema exibira a tela
contendo algumas informae>es acerca do processo de avaliae<o. Para dar in'cio ao
processo de avalias<o, clique em Iniciar Avalias<o.

Ap—s iniciar a avaliae<0 aparecert as perguntas e repostas a serem marcadas, caso queira
escrever basta selecionar a ope<o outros. TambZm hi as ope>es de marcas«o de Sim ou
N<o. Respondendo todas as opees Z s— clicar em Finalizar para enviar os dados da
avaliae<o.

6. Consultas
Na aba Ensino - Consultas o docente podert verificar:

> Suas orientas>es dadas para atividades anteriores;
> Verificar as turmas que s<o formadas para as disciplinas dispon'veis;
> Os cursos da Instituis<o;




Componentes Curriculares dispon'veis;
Unidades Academicas da Instituie<o;

O calendtrio acadsmico Vigente;

As defesas de P—sGraduas<o.

YV VYV

7. Declarae<o de Disciplinas Ministradas

Permite ao docente emitir declaras<o informando quais disciplinas ele ministrou na
Instituie<0. Segue abaixo o modelo de declaras<o:

& UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS -

. SisTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES

b AcaDEMICAS ‘

Portal do Docente T
EmIiTioO EM 04/01/2018 11:15

DECLARAGAO DE DISCIPLINAS MINISTRADAS

Declaramos para os devidos fins que a Docente DOCENTE 2, Matricula SIAPE de numero 22379699,
ministrou nesta instituicdo os seguintes componentes curriculares, em seus respectivos periodos letivos:

2017.2 Nivel
ANTROPOLOGIA AUDIOVISUAL - 60 h POS-GRADUACAO
METODOS E TECNICAS DE PESQUISA - 60 h POS-GRADUACAO

Maceid, 04 de Janeiro de 2018

Cdédigo de Verificacdo:
420d6e3f92

Para verificar a autenticidade deste documento acesse http:/ /sigaa.sig.ufal.br/sigaa/documentos/,
informando a Matricula do SIAPE , data de emiss3o do documento e o cédigo de verificacdo.

€ voltar SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Informacdo - (82) 3214-1015 | Copyright © Imprimir ()
2006-2018 - UFAL - sig-treinamento.ufal.br.treinamento P

8. Turmas Virtuais

Para acessar as turmas virtuais € necessario clicar na aba Ambientes Virtuais — Turmas
Virtuais — Turmas Virtuais Abertas. O sistema exibira a Lista de Turmas Abertas:

@: ACESSAR TURMA VIRTUAL /.j: GERENCIAR PLANO DE CURSO

LISTA DE TURMAS ABERTAS

Codigo Disciplina Ano/Periodo Turma Créditos Horario
GRADUACAO
2009.1
BCTO108 CALCULO APLICADO 2009.1 01 6 234756 @ L
2009.2
DCA0100 MATEMATICA DISCRETA 2009.2 01 4 35T12 @ A“‘
2010.1
DCA0452 CONTROLE DIGITAL 2010.1 01 4 35M12 @ %]
DCA0100 MATEMATICA DISCRETA 2010.1 01 4 35T12 (®)] &
ELEO603 PROCESSAMENTO DIGITAL DE SINAIS 2010.1 02 4 24712 @ %]
POS-GRADUACAO
2009.2
EEC1101 SISTEMAS LINEARES 2009.2 01 4 35M12 @ 5_;

A partir desta tela, o usutrio podert acessa a turma virtual correspondente = cada
disciplina, clicando no ‘cone @ que abrirf a turma.




8.1 Aba Turma

Turma Virtual!

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

Este portal fornece funcionalidades relacionadas as poss'veis aees
desenvolvidas em uma Disciplina de curso lato sensu e stricto sensu. Dentro dele,
s«0 listadas virias ope>es que auxiliam o Docente a administrar a turma de uma
maneira rfpida e intuitiva.

O portal Turma Virtual se assemelha ao Moodle e os docentes podem usar
para realizar as>es de f—runs, tarefas e etc, para realizar atividades a dist%oncia.
AlZm disso, essa ferramenta permite puxar lista de frequencia, lanear notas e
outras a*>es. Explore e utilize as ope>es que desejar!

Cada aba principal apresenta sub-menus espec’ficos para facilitar a
navegaeo desse portal. A seguir, s er«o listadas as funcionalidades mais
relevantes do sistema.

Aqui Z poss'vel ver um Geral da disciplina e do que a Turma Virtual faz.
AlZm do resumo Z poss'vel ver as novidades e os participantes da turma, incluindo
docentes. Na pr—pria tela, clicando na @«o Principal df para ver um resumo bem
detalhado sobre.

8.1.1 Criar T—pico de Aula:

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o gerenciamento dos t—picos
de aula correspondentes = matZria que 0 mesmo planeja ministrar para 0s
discentes, durante um determinado per’odo de aulas.




CONTEUDO PROGRAMADO

CRIAR TOPICO DE AULA GERENCIAR TODOS CRONOG. GRAFICO DE AULAS

-4: Visualizar < Exibir tépico &: Esconder topico . : Alterar 4: Remover

Descricdao Inicio Fim )
Revisdo: Teoria dos Conjuntos 10/08/2011 15/08/2011 & | we | R o
Revisdo: Recursdo & Indugdo 15/08/2011 17/08/2011 S N~ o
Légica Proposicional 24/08/2011 24/10/2011 <4 = 3, 'gl
Linguagem da Légica Classica Proposicional (LCP) 24/08/2011 17/10/2011 R >, -i_i]
LCP: Deducdo Natural 29/08/2011 29/08/2011 <4 | ® | o
Revisdo para a prova 31/08/2011 31/08/2011 A = w9
LCP: Deducgdo Natural, continuacdo 05/09/2011 05/09/2011 4 o
LCP: DN - lemas, regras derivadas e exercicios 12/09/2011 12/09/2011 S >, 'y
LCP: Mais sobre DN 14/09/2011  14/09/2011 & = b o

CRIAR TOPICO DE AULA

Caso deseje cadastrar um novo t—pico de aula, clique err A
tela a seguir serf exibida:

UFAL - SIGAA - na Integrado di

DIKANIGE SIRUACY CORRELY (esiner) I ms_,' CAAD002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAD DE MONOGRAFIA I - T01 (2016.1) / MivarEdigio || & | & |@ |[ & Trocarde Turma | #
Menu Turma Virtual Novo Topico & »
£ Turma e == . oo . ; - . . loticias -
E possivel definir um Tépico de Aula como visivel ou ndo. Caso ele seja definido como visivel, serd visto pelos discentes normalmente, porém caso o
= Alunos mesmo seja definido coma no visivel ele nao ird aparecer para os discentes. Os tdpicos nda visiveis irdo aparecer para vacé narmalmente, em T
uma lista separada, abaixo dos tépicos visiveis. A visibilidade de um tépico pode ser modificada sempre que desejar, para isso basta clicar em 'Editar Raoliaoticlas cacaatiaties
L] Diario Eletrénico Tépico de Aula’.
Contetddo Programatico Enquete -
T——— Data Inicial: * [Qui, 14 de Janeiro de 2016 % Nenhuma enquete encortrada
Lista de Presenca Data Final: * | Qui, 14 de Janeiro de 2016 v

Atividades -
Mapa de Frequéncia Descrigio: # N30 Haverd Aula
Nenhuma atividade registrada

& Materiais ety
— fordos B ) remover cor (2

15 Atividades Avaliagdes -

4 Configuragbes X D@ (A% |B 7 U | Nenhuma avaliagéio cadastrada

 Estatistica Fonte ~ TamanhodaFc~ | ) |JA-®-= | x x Q

@ Ajuda Mensagens dos Foruns -

Aula de hoje serd cancelada por mativos maiores.
Néio hé mensagens cadastradas

Motivo:

Tépico Pai: | -~ NENHUM -- v
CAADDOZ - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAO DE MONOGRAFIA I - Turma:
Criar em:# 01 (2016.1)
[ FaM0095 - SEMINARIO PARA APRESENTAGAO DE TCC - Turma: 01 (2016.1)

visivel: * [ Sim v

oy @@

[DIVANISE SURUAGY CORREIA
MARIA DAS GRACAS MONTE MELLO TAVEIRA

Docente(s): *

Cadastrar| | << Voltar| | Cancelar v

SIGAA | NTI -

Para realizar o cadastro de um novo t—pico, o usuifrio devert fornecer um ou
mais dos seguintes dados:

= Data Inicial : Informe a data de in’cio do t—pico de aula;
= Data Final : Insira a data final do t—pico de aula;
= Descri<0 : Forneea o t'tulo do t—pico;

= Cor de Fundo : f poss'vel selecionar uma cor para o plano de fundo do
T—pico de Aula.

= Motivo : Forneea mais informae>es acerca do t—pico criado informando um
motivo;




= T—pico Pai Selecione dentre as ope>es, o t—pico de origem do novo t—pico
que irf ser criado;

= Criar em: Assinale em qual componente curricular, dentre as ope>es que 0
docente leciona, o t—pico sert criado;

= Vis'vel : Selecione entre Sim ou N<o . Caso seja definido como vis'vel, sert
visto pelos discentes normalmente, porZm caso o mesmo seja definido como
n<o vis'vel ele n<o irt aparecer para os discentes;

= Cancelar Aula : Assinale esta ope«0 para cadastrar um t—pico que indica
gue n«o havert aula. Neste caso, n<o ser<o laneadas as frequencias e os
discentes n<o poder<o notificar a falta do docente;

= Docente : Informe o nome do docente.

Esta funcionalidade permite ao usufrio preencher o plano de curso
necesstrio para todas as turmas no in’cio do semestre. O plano de curso permite
uma vis<o da trajet—ria e todo o perfil do curso. Sua leitura atenta facilitart o
desenvolvimento correto das virias fases e mostrarf tambZm a metodologia, os
procedimentos de avalias<o da aprendizagem e t—picos complementares que
dever«o ser trabalhados no curso. Inicialmente o docente visualizart a seguinte
tela:

UFAL - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

DIVANISE SURUAGY CORREIA (Deslogar) Semestre atual; 2016.1  (J Médulos ¢ caixa Postal %) Abrir Chamado = Menu Docente

FACULDADE DE MEDICINA (11.00.43.49) -
2 Alterarsenha @) Ajuda

! ) * Estaturma ainda ndo possui um plano cadastrado.

TURMA YIRTUAL > GERENCIAR PLANO DE CURSO

Caro{a) professor{a),
Por favor, preencha o formuldrio abaixo para obter acesso & esta turma virtual,

E possivel salvar o formulrio para continuar em outro momento. Para isso, clique no botdo "Salvar". Ao concluir a insercdo das informacgées do plano de curso,
cligue em "Salvar e Enviar" para obter acesso a turma virtual.

0Os dados informados neste formulario sdo uma previsdo do que sera passado a turma e podem ser alterados no decorrer do semestre.

O formuldrio é salvo automaticamente a cada cinco minutos,

Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina é possivel Importar o Plano de
Curso, as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar a importagdo, clique aqui.

Dapos DO PLAND

DADOS DA TURMA
Turma: CAAD002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACEO DE MONOGRAFIA I - Turma: 01 {2016.1)
Carga Horaria Total: 20
Horario: 56M123456 7M1234 56T1234
Pré-Requisitos:
Ementa: Metodologia de Pesquisa: Pesquisa cientifica. Tipos de pesquisas. Projeto de Intervengdo.
METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIAGAOD
Metodologia: *

XDLB (A% (B U |xES== (S8
Fonte ~ TamanhodaFcv | |A-®- | x. x* 2
Procedimentos de Avaliagdo da Aprendizagem: = = 5 T
XEB@BAY (B I U xESEE|(TER
Fonte ~ Tamanho daFc~ | |A~-- [ e

Hordrio de atendimento:




Caso o docente jt tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina,
sert poss'vel Importar o Plano de Curso, as Aulas e as Referencias para esta
turma. O usufrio deverf informar a Metodologia que serf utilizada,
os Procedimentos de Avalia«o da Aprendizagem e o Horfrio de
atendimento direcionado aos componentes da turma.

8.1.2 Cronograma

O docente deverf inserir a Data Inicial, a Data Final, uma breve Descris<0 e,
se desejar, o Contecedodo cronograma de aula que sert cadastrado para os dias
informados. Feito isso, cligue em Adicionar T—pico. A seeo Cronograma de
Aulas Z visualizada da seguinte forma:

CRONOGRAMA DE AULAS

De acordo com o Item IV do artigo supracitado, o cronograma de aulas deve ser informado.
O formulario abaixo permite descrever o que serd ministrado em cada aula.

AuLAs
Data Inicial: | Sex, 12 de Agosto de 2016,  |w|
Data Final: « [ Sex, 12 de Agosto de 2016, ||
Descrigdo: « |Exercicios
Contetdo:
Adicionar Tépico Limpar
@J: Remover Aula
Inicio Fim Descricdo
12/08/2016 12/08/2016 1la semana de aulas o
12/08/2016 09/12/2016 Ldgica Modal o
12/08/2016  12/08/2016 Revisdo o
19/08/2016 19/08/2016 2a semana de aulas o
26/08/2016  26/08/2016 3a semana de aulas o
16/09/2016  16/09/2016 4a semana de aulas o
30/09/2016  30/09/2016 6a semana de aulas o

8.1.3 Avalias>es

Nesta ses*«0, 0 docente devert cadastrar as datas das avalias>es que ser<«o
realizadas para a disciplina em questco, conforme Z exemplificado no recorte da
tela abaixo. Para cadastrar uma avaliae<o, 0 docente devert informar a Descris<o ,
optando por 1» Avaliaso, 2» Avalias<o ou 3» Avalias<o. Sert necesstrio tambZm
informar a Data e Horaem que serf realizada a avalias<o. Feito isso, clique
em Adicionar Avalias<o

AVALIAGCOES

De acordo com o Item 1V, as avaliagdes também devem ser informadas.

AVALIACOES
Descrigdo: # |33 Avaliagio v
Data: #[14/12/2016 |[7]
Hora: % 20:40

Adicionar Avaliagdo Limpar
Avaliacdo cadastrada com sucesso!

@J: Remover Avaliacdo

Data Hora Descricdo
09/09/2016 09:00 13 Avaliacdo (_zj
10/10/2016 20:40 23 Avaliacdo o

14/12/2016 20:40 33 Avaliagdo o




8.1.4 Referencias

Neste campo, o docente poderf adicionar uma nova indicas<o de referencia.

REFERENCIAS

Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliardo os alunos no aprendizado do conteldo a ser ministrado.
Se o material for um livro, poderd ser consultado no acervo das bibliotecas da instituicdo.

NoVvA INDICACAO DE REFERENCIA
Tipo: @ I; . 5
Livro ) Artigo Revista Site ) Outro
<), Pesquisar no Acervo
Adicionar Referéncia Limpar

@J: Remover Indicacio de Referéncia '©: Visualizar Informacées sobre os Exemplares
I : Mudar o tipo da indicacédo para Basica U : Mudar o tipo da indicacdo para Complementar

: Livro associado a um material da biblioteca

Basicas

Tipo d_e Descricdo

material

Livro MARQUES, José Carlos; CARVALHO, Sergio; CAMARGO, Vera Regina T. Comunicacdo e esporte: tendéncias. Santa Maria: Palloti, ley
2005. 214 p. ISBN: 8589833305.

Livro BLACKBURN, Patrick; RIJKE, Maarten de; VENEMA, Yde. Modal logic. Cambridge England New York: Cambridge University Press, loy
2001. xxii, 554 p. (Cambridge tracts in theoretical computer science, 53) ISBN: 0521527147.

Livro CARNIELLI, Walter A; PIZZI, Claudio; BUENO-SOLER, Juliana. Modalities and multimodalities. Dordrecht: Springer, c2008. xiii, lewy
303 p. (Logic, epistemology, and the unity of science, v. 12) ISBN: 5781402085895.

Complementares
Tipo de material Descricdo
Site DIONISIO, F. Miguel; GOUVEIA, P.; MARCOS, J. Légica Computacional (cap.4) ] 'g]

Os 'cones apresentados acima poder<o ser utilizados se o usufrio desejar:

Modificar o tipo da indicas<o para complementar, clicando em ¥ . Modificar o
tipo da indica«o para bisica, clicando em I. Visualizar as informae>es sobre os

exemplares, clicando em © . Caso o 'cone seja apresentado, significa que o
t'tulo Z associado a um material da biblioteca. Se desejar efetuar a remoeo da

indicas<o de referencia, clique no 'cone g,
8.2 Contecedo Programttico

Esta funcionalidade permite ao docente, verificar o contecedo programado
para determinada turma. O contecedo planejado pelo docente para os alunos
durante um determinado per'odo de aulas sert apresentado como t—picos de aula.

Mediante esses t—picos, o0 professor podert incluir materiais e tarefas para os
alunos da sua turma.




GERENCIAR TODOS 0S TOPICOS DE AULA

Utilize esta tela para criar topicos nos dias de aula desta turma ou renomear os tépicos de aula existentes.

* Caso ndo queira cadastrar um tépico em um dia, simplesmente deixe o campo de texto referente aquele dia em branco.

e Para alterar o titulo de um tépico de aula, altere o valor do campo de texto referente ao mesmo. (Apagar o titulo de um
tépico de aula ndo o deletara)

* Para indicar que um tépico de aula durara mais do que um dia de aula, simplesmente associe o tépico imediatamente abaixo
do mesmo. Desta forma, o tépico iniciard na data inicial do principal e finalizard na data final do Gtlimo tépico associado a ele.

* Ao final de tudo, clique em "Cadastrar" para salvar as modificagdes.

m

L. Associar ao tépico anterior Q: pesassociar do tépico anterior

| Inicio Fim Descricdao
10/08/2011  15/08/2011 Revisdo: Teoria dos Conjuntos
15/08/2011  17/08/2011 Revisdo: Recursdo & Indugdo

17/08/2011 17/08/2011 @  Revisdo: Recursdo & Indugdo
22/08/2011  22/08/2011 L Prova
24/08/2011 24/10/2011 Légica Proposicional

Cadastrar << Voltar

Contecedo Programitico

Na tela acima Z apresentada uma lista com todos os t—picos de aula da
turma. O usutrio podert cadastrar, alterar, associar e desassociar t—picos para a
turma. Caso n<«o queira cadastrar um t—pico em um dia, simplesmerte deixe o
campo de texto referente "quele dia em branco. Para indicar que um t—pico de aula
sert iniciado em um dia e continuado no dia seguinte, associe o t—pico abaixo do
mesmo, clicando no ‘cone . Desta forma, o t—pico inicial tert a data final do
celitmo t—pico associado ao mesmo. Caso desista de efetuar a associas<o de um
t—pico, clique no 'cone@. Ent«, o t—pico voltart a ser exibido em branco. Feito
isso, clique em Cadastrar .

8.3 F—runs

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o cadastro de um novo
f—rum destinado para discuss>es relacionadas ao curso e tambZm para dar avisos
gerais a todos os alunos, bem como, visualizar os f—runs jt cadastrados
anteriormente.

FORUNS

CADASTRAR FORUM

FORUNS DA TURMA

Titulo Tipo Topicos Autor(a) Criado em Inicio Fim

Titulo

do ' DIVANISE SURUAGY =
Férum Férum Geral 0 CORRELA 16/03/2017 - - of
tépico

Tela Inicial da opcéo ‘Foéruns’

CADASTRAR FORUM

Caso queira realizar o cadastro de um novo f—rumgcliqgue em




CADASTRAR FORUM

Tipos de Férum

livremente as mensagens, sem limites de quantidades. Este formato € usado, por exemplo, nas atividades em que cada participante apresenta um
tema a ser discutido e atua como moderador da discussdo deste tema.

Férum geral: é um férum aberto, onde todos os participantes podem iniciar um novo tdpico de discussdo quando quiserem.

Férum P & R {perguntas e respostas): neste férum um estudante pode ler as mensagens de outros somente apds a publicagdo de sua
mensagem. Depois disto pode também responder s mensagens do grupo. Isto permite que a primeira mensagem de cada estudante seja original
e independente.

Uma tdnica discussdo simples: este tipo de férum possui apenas um tépico que € criado automaticamente e ndo pode ser excluido. Ele &
recomendado para organizar discussies breves com foco em um tema dGnico e preciso.

Titulo: * Titulo do Férum 1

Descrigdo: #

X@|A%|BZITU|EEES|EES
Forte ~ Tamanho daFcv | ) | A -2 RS E5 3
Texto descrevendo o Férum
Monitorar Leitura: ® sim O NEo
Tipo de Férum:| Férum Geral 3

Ordemn Padrdo:| Mostrar respostas comecando pela mais recente v

Arquivo: Nenhum arquivo selecionado.
Inicio: |
Firn: =
Tépico de Aula: o ibum Tépico de Aula foi cadastrado v EI

Compartilhar com outras turmas: @ sim O NZo

Cormpartilhar comn: FAMOOD9S - SEMINARIO PARA APRESENTAGAO DE TCC - Turma: 01 (2016.1)

Cadastrar | | << Voltar| Cancelar

Tela de Cadastro de F—rum
O usutrio podert informar os seguintes campos:

e T'tulo : Insira um t'tulo para o t—pico;

e Descri<o : Insira uma breve descrie<o com o contecedo do t—pico, utilize as

ferramentas apresentadas para formatar o texto conforme desejar;

e Monitorar Leitura : Opte por assinalar entre Sim ou N«<0 ;

e Tipo de F—rum: Selecione o tipo de f—rum dentre as ope>es listadas;

e Ordem Padr«0 : Selecione a ordem em que ser<0 exibidas as respostas
para a not’cia cadastrada;

« Arquivo : Insira um arquivo relacionado ao t—pico que estf sendo
cadastrado, para isso clique em Selecionar arquivo ;

e T—pico de Aula: Selecione o t—pico de aula que exibirf este f—rum na
pigina inicial da turma virtual.

Ap—s informar devidamente os campos, clique emCadastrar . Ap—s o f—rum ser
criado, ele ficart vis'vel para todos que tiverem acesso, sendo poss'vel visualizar,

comentar e responder toda e qualquer mensagem relacionada ao mesmo.




Mostrar respostas alinhadas E

Assunto:
Aula

Mensagem:
Caros alunos, ndo teremos aula na presente data. Venho por meio deste, lhes informar que terei que me ausentar por E
motivos pessoais.

Autor(a):
NOME DO AUTOR(A)

Arquivo:

Criado em:
01/01/1901 00:00:00

Responder Tépico Editar || << Voltar

Resposta A,
por NOME DO AUTOR(A) 01/01/1901 00:00:00 &

Mensagem recebida.

Responder
Resposta AA.
por NOME DO AUTOR(A) 01/01/1901 00:00:00
Recado recebido, até a préxima aula professor.

Responder

€ Pag. 1[+]

2 Registro(s) Encontrado(s)

8.4 Not'cias

Esta funcionalidade permite ao docente, realizar o cadastro de not’cias com
o0 intuito de divulgar informae>es de interesse dos participantes da turma virtual. Ao
realizar o cadastro de uma not’cia, serf poss'vel envit -la por e-mail.

Norticias
CADASTRAR NoTICIA
L: visualizar o: Alterar  9J: Remover
Titulo Data
Moticia Cadastrada 1 16/03/2017 O HE " |

Tela Inicial de Not'cias

Numa noticia ja cadastrada é possivel ‘Visualizar’ - , ‘Alterar’ = ou ‘Remover’ dg

Caso queira realizar o cadastro de wuma nova notcia, clique em

CADASTRAR NOTICIA




UFAL - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Acad@micas
DIVANISE SURUAGY CORREIA (Deslogar)
LDADE OF MEDICINA (11.00,43.49) - Semestre

. 2016.1| CAADDD2 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAO DE MONOGRAFIA I - T01 (2016.1) # Ativar Edi¢do &
Menu Turma Yirtual

£ Turma Nova Noticia

Principal

Titulo: # Noticia Cadastrada 1
Tépicos de Aula

Plano de Curso XDR| A | BIU|lsxE=S=S=E|iTi= @
Conteddo Programatico Fonte ~ Tamanho daFcv | 4 A-- | . x* Q2
Participantes Taxto da noticia cadastrads

Féruns

Registrar Aula Extra

Wisualizar como Aluno
= Alunos

(] Diario Eletrénico

& Materiais
1 Atividades listapresenca_CAADDDZ_2016.1_01.pdf (Selecione o arquive a ser enviado para a
Anexo do Email:
Configuragies Turma Virtual. Tamanho maximo: 10 MB)
4 Estatistica
@ Aiuda Notificaggo: (Notificar os alunos por e-mail)

@ Titulo Padrio @

Enviar Email com: .
O Titulo da Noticia

@ marcar Topos

CAAD00Z - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAO DE MONOGRAFIA I -
Turma: 01 (2016.1)

[ FamM0095 - SEMINARIO PARA APRESENTACAO DE TCC - Turma: 01 (2016.1)

Criar em: #

Cadastrar << Voltar

# Campos de Preenchimento Obrigatério.

Tela de Cadastro de Not'cia
O docente deverf informar os seguintes par%.metros:

e T'tulo : Insira um t'tulo para a not'cia;

« Texto: Descreva o assunto da not'cia;

o Notificas<o : Marque esta opeo0, caso queira que a not'’cia seja enviada
para todos os participantes da turma,

e Enviar Email com : Opte entre Titulo Padr<o, caso deseje que o email seja
enviado com o t'tulo padr«o de aviso que uma not'cia foi cadastrada para a
turma, ou T'tulo da Not'cia, caso queira que o email seja enviado com o
t'tulo da not'cia;

o Criar em: Assinale em qual componente curricular, dentre as ope*>es que o
docente leciona, a not'cia serf cadastrada.

Na tela acima, cligue no ’'cone @para selecionar automaticamente todos os
componentes presentes na lista para o recebimento da not'cia. Ap—s informa
devidamente os campos, clique em Cadastrar .

8.5 Registrar Aula Extra

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o cadastro de uma aula
extra. Ao registrar uma aula extra, o sistema cadastra automaticamente um t—pico
de aula referente a mesma. A descrie<0o do t—pico de aula passa a ser a descris<0
da aula extra e o contecedo do t—pico passa a ter as observases das aulas. O
t—pico n«o possui nenhuma relas<o de dependencia com a aula extra, ao deletar
ou alterar uma aula extra o t—pico de aula contima o0 mesmo.




AuLas EXTRAS

CADASTRAR AULA EXTRA

.z Alterar  %: Remover

Data Tipo Descricao
16/03/2016  Reposicio Aula de Reposigio o | @

Tela Inicial de Cadastro de Aula Extra

CADASTRAR AULA EXTRA

Clique em para efetuar o cadastro da aula extra.

Nova AuLa EXTRA

Data:» [16/03/2015 8]

Tipo: # 4
Ndmero de Aulas: % [Rep0Sica0 (o, de aulas de 50 minutos (importante para o langarmento da freqiéncia)

Descrigdo: » Aula de Reposigdo
Digite observagdo aqui

Observagdes:

Notificar:

Cadastrar| << Voltar |Cancelar

Tela de Cadastro de Aula Extra

O docente deverf informar os seguintes par%.metros:

Data: Informe a data em que ocorrert a aula extra. O docente podert digitar
a data ou seleciont-la no calendfrio exibido ao clicar no ‘cone I-—:l;

Tipo: Selecione se a aula extra Z uma aula de Reposi««0 ou uma aula
Adicional;

Ncemero de Aulas: Fornesa 0 hcemero de aulas extras desejadas, sabendo
gue cada aula tem a durae<o de 50 minutos;

Descrie<o : Informe o contecedo a ser abordado, a metodologia, os objetivos
e/ou justificativas da aula extra a ser cadastrada;

Observas>es : Descreva uma observae«o adicional sobre a aula;

Notificar : Assinale esta ope«0 caso queira enviar e -mails para notificar os
discentes sobre a aula extra.

Ap—s informar os dados, cligue emCadastrar . f poss’vel visualizar, editar ou

remover a aula extra cadastrada a qualquer momento clicando nos ’cones

referentes a cada uma dessas ope>es.

Aba Alunos:

Aqui Z poss'vel ter uma visualiza«<o geral e gerenciamento total dos alunos

gue est«o matriculados na disciplina. Aqui, o Docente pode ver os alunos

trancados, gerenciar grupos de alunos alZm de lanear frequencia e notas.




8.6 Alunos Trancados

Esta funcionalidade permite ao docente, visualizar a relas<o de discentes
que realizaram o trancamento em um determinado componente curricular. O
trancamento de matr’cula em disciplina, significa a desvinculas<o voluntfria do
aluno da turma referente. A tela sert carregada da seguinte forma:

ALunos TrRancaDOS (4)

® NOME DO DISCENTE (TRANCADO)
Curso: ENGENHARIA DE COMPUTACAO
Matricula: 0000000000 &g

® NOME DO DISCENTE (TRANCADO)

Curso: CIENCIA DA COMPUTACAO

Matricula: 0000000000 LS
Usudrio: LOGIN

E-mail: desenv@info.ufrn.br

Usudrio: LOGIN
E-mail: desenv@info.ufrn.br
® NOME DO DISCENTE (TRANCADO) ® NOME DO DISCENTE (TRANCADO)
Curso: ENGENHARIA DE COMPUTACAO Curso: ENGENHARIA DE COMPUTACAO
Matricula: 0000000000 LS Matricula: 0000000000 LB
Usudrio: LOGIN
E-mail: desenv@info.ufrn.br

Usudrio: LOGIN
E-mail: desenv@info.ufrn.br

-
2

Tela de Alunos Trancados

Caso queira emitir uma mensagem direcionada ao discente, selecione-o
clicando no 'cone ¥, Logo, a tela a seguir sert exibida:

Enviar Mensagem X
(4, Destinatario(s): LOGIN DO DESTINATARIO &
__—>] Assunto: Trancamentoc

Caro Nome do Discente, soube que teve dificuldades em relacdo ao conteldo repassado em sala de aula. Caso
queira tirar alguma ddvida, me procure no Departamento.

] Desejo receber por e-mail uma confirmacdo da leitura desta mensagem

[ Enviar ][ Cancelar ]

Tela de Enviar Mensagem

Ap—s digitar o contecedo da mensagem, clique enEnviar’ para confirmar o
procedimento e fazer o envio da mensagem.

8.7 Gerenciar Grupos

Esta funcionalidade permite ao docente visualizar uma listagem com todos
os alunos matriculados no componente curricular selecionado. Por intermZdio
dessa listagem, o professor podert realizar a divis<o desses discentes em grupos,
facilitando a realizas<o de tarefas na turma. O sistema exibirt a tela a seguir:




UFAL - SIGAA - sist

DIVANISE SURUAGY CORRETA (i

DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAO DE MONOGRAFIA I - T01 (2016.1) / Ativar Edigio
Menu Turma Virtual 2
4 Tuma GERENCIAR GRUPOS DE DISCENTES satician:
Aluno:
N ara informar 20 sistema como eles est3o divididos para realizar tarefas na turma i)
Alunos Trancados % Noticia Cadastrada 1
I rupos 3 quantidade de grupos que a turma sers dividida feuatonr)
A
P | desta tela,
E etas
£
Langar Freq. em Planilha 2 i e e
T es dos seus préprios grupos. Para isso clique aqui, @ marque *Sim" na opgdo "Alunos
Langar Notas Poderm;altar
Diario Eletronico F.
&l &': alterar Nome do Grupo
& Materiais
Configurar Grupos
1o Atividades Alunos sem grupo (28) Quantos grupos & turma tera? * 4
Configuragbes T b AT e e T o [¥] Alocar os alunos sem grupos slestoriamente
, Estatistica Atualizar
@ Ajuda 15220054 - ADRIANA BARBOSA DE OLIVERA daslieslon

Nerhuma svalisgo cadastrada

15220055 - ALBACELLY DE ARAJO BARROS MELO
Mensagens dos Foruns
15220070 - CASSIA GLACENE CLEMENTING SALES "
RS enkion N0 hé mensagens cadastradas
15220043 - CLAUDIONE PEREIRA VIERA SILVA
15220050 - CLEIDE MARIA DA SILVA AZEVEDO
15220064 - DANEL DE MELO LEMOS
15220043 - ELANE SILVA DOS SANTOS
15220045 - ELELMA BENEVIDES FRERE 0O
NASCMENTO

15220075 - EMLY CARVALHO LIMA

15220044 - ERIKA HOLANDA DE ARALNO

15220086 - FLAVIA ROBERTA SANTOS AVELINO DE
ALNEDA

SIGAA | NTI - Nicleo de Teenologia da Informagso - (82) 3214-1015 | Copyright ® 20062017 - UFAL - 31 S

"Tela Principal da opcéo Gereciar Grupos”

Inicialmente, o docente deverf definir no campo Configurar Grupos, a
quantidade de grupos que dividira a turma, informando o critério “Quantos grupos a
turma tera?” com o d’gito referente a quantidade de grupos desejada. Caso deseje
gue o sistema separe os alunos da turma aleatoriamente nos grupos, assinale a
opcao “Alocar os alunos sem grupos aleatoriamente”.

Caso o docente n<« tenha selecionado a opeo Alocar os alunos sem
grupos aleatoriamente, ele podert mover manualmente alunos para cada grupo.
Para mover o discente, clique sobre o nome do mesmo e arraste-o atZ o seu
determinado grupo. O docente tambZm podert arrastar um aluno de um grupo para
outro. Feito isso, a tela serf exibida da seguinte forma:

&7: alterar Nome do Grupo

Configurar Grupos

Alunos sem grupo (0) Quantos grupos a turma terd? * (2

[[] Alocar os alunos sem grupos alestoriamente
Atualizar

Grupo A (2) g

2012000000 - NOME DO DISCENTE

2011000000 - NOME DO DISCENTE

Grupo B (2) £

2009000000 - NOME DO DISCENTE

2008000000 - NOME DO DISCENTE

Salvar| | Desfazer #* Campos de Preenchimento Obrigatério Cancelar

v

Para dar continuidade a divis<o de grupos, clique em Salvar e uma
mensagem informando o sucesso da operas<o sert exibida. Se desejar, o docente




poderi deslizar os grupos para cima, clicando em *', ou para baixo, clicando em

Para alterar o nome de um grupo clique no 'cone & . A tela abaixo sert

exibida:
ALTERAR NOME DO GRUPO *®

Nome: Crupo A

Alterar

Alterar nome do grupo
8.8 Lanear Frequencia

Esta funcionalidade tem o objetivo de registrar as frequencias dos discentes
de uma determinada turma virtual. Para lanear as frequencias, se faz nece sstrio
gue a turma possua alunos matriculados e que n<o tenha sido consolidada.

AtravZs deste recurso Z poss’vel marcar as preseneas dos alunos da turma,
preenchendo automaticamente a folha de frequencia do difrio de classe.

UFAL - SIGAA - Sistema Integrado de Ges e Atividades Acad@micas

NS SWUACY CORKEIA (Do) zlu5_,| CAA0002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAO DE MONOGRAFIA I - T01 (2016.1) # Ativar Edigio ||
Menu Turma Yirtual A
£ Turma LANGAR FREQUENCIA DA TURMA

= Alunos
Através deste recurso & possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrio de

Alunos Trancados classe. Para p her este formuld I um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, marque uma das opcdes na lista ao lado

de cada alune, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada hordrio de 50 minutos
GerenciasGrugos. perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.
Agosto
Langar Freq. em Planilha DS TQQSs s Legendas:
pree—— :; [x]: Feriido [1]: Aula Cancelida: Presencas lancadas
2 iério Elernico 26 @ Marcar Presenca #8: Marcar Auséncia
& Materiais Setembro Lista de Frequéncia - 14/01/2016
DS TQQ S S
{5 Atdades i # Matricula  lome ala
=] Configurages 1 1 15220056 ADEILDA MARIA DA SILVA LIMA MONTEIRO Presentev| @ 4
5 Estatistica c1 2 15220058 | ADELIA MERCIA DA SILVA BEZERRA | [Presencemll Qﬁ .’;
@ Ajuda e °}'"3’“22 ss 3 1572005 ADRIANA BARBOSA DE OLIVERA | [Presentev] | @ |
> 4| 1520055 | ALBACELLY DE ARAUIO BARROS MELO | [Presene) | @ |
3 s 1s200m0 CASSIA GLACIENE CLEMENTINO SALES DOS SANTOS | [Presentev] | @ |
28 6 15220043 | CLAUDIONE PERERA VIERA SLVA | [Presene) | @ |
Novembro 7 15220050 CLEIDE MARIA DA SILVA AZEVEDO | [Presentev] | @ |
. e 8| 15220084 | DANIEL DEMELOLEMOS | [Presene) | @ |
5 9 152009 ELAINE SILVA DOS SANTOS | [Presentev] | @ | b |
2 10| 15220045 | ELIELMA BENEVIDES FREIRE DO NASCIMENTO | [Presene) | @ |
TS Cn 1520078 EMILY CARVALHO LIMA | [Presentev] | @ | b |
L) 12| 15220044 | ERIKAHOLANDA DE ARAUO | [Presene) | @ |
[7_51 13: 15220066 :FLAVIA ROBERTA SANTOS AVELINO DE ALMEIDA 7 Presente ¥ Q Py
14 15220053 GLAUCIA DA COSTA RAMOS DE OLIVERA. Presentev| | & | 4
15| 15220067 | JAQUELINELOPES FERRERA | [Presene) | @ |
18 15220081 ' JOSY DA SILVA SANTOS | [Presente) | @ |
17| 15220147 | LAIS DA SLVA VIDAL COSTA | [Presene) | @ |
18| 15200074 | LARYSSACUSTODIO DA SILVA MOTA | [Presente) | @ |
19| 15200083 | MARCIA ROSEANE JERGNIMO DE MELO | [Presente) | @ |
20| 15220072 | MARIADO CARMO MEDEROS ALMEDA | [Presente) | @ |
2 1522007  MARLENE RODRIGUES REIS | [Presente) | @ |

SIGAA | NTI - Nidleo de Tecnologia da Ind -1015 | Copyright @ 2006-2017 - UFAL - sig-treinamento, ufal.brtreinamento - v3.22.23_s.1

Tela de Lanear Frequ-nua de Turma

Na tela acima, ser«0 exibidos os calendtrios dos meses do per’odo corrente
da turma. Nestes calendirios, s<o indicados, em azul, os dias de aula da turma que
podem ter a frequencia registrada.

]




No calendirio, os dias da semana que aparecem em vermelho s<o feriados,
0s que aparecem com o fundo em amarelo s<0 aulas canceladas e em verde s<0
preseneas |f registradas. Ao clicar em um dia que n<o teve a frequencia lan-ada
no calendirio, serf exibida uma listagem com todos os discentes da turma.

UFAL - SIGAA - Sistema Integrado

xxxx CAA0002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAO DE MONOGRAFIA I - T01 (2016.1) 7 MivarEdigio | & & | & Tio

Lista de Frequéncia - 16/03/2016

Matricula  Nome a B Hotiges,
(18] 1 15220056 ADEILDA MARIA DA SILVA LIMA MONTEIRO s | 5 161032017 1339
2 3 Noticia Cadastraca 1
2 15220058 ADELIA MARCIA DA SILVA BEZERRA a @ (Visualizar)
3 15220054 ADRIANA BARBOSA DE OLIVERA a B
4 15220085 ALBACELLY DE ARA(JO BARROS MELO a8 B
P Enquete
tangacifreq; emPlacaha 5 15220070 CASSIA GLACIENE CLEMENTINO SALES DOS SANTOS a &
5 15220043 CLAUDIONE PERERA VEIRA SLYA & B i
Langar Notas
7 15220050 CLEIDE MARIA DA SILVA AZEVEDO a &
] Diirio Eletronico i e Atividades
8 15220084 DANIEL DE MELO LEMOS PR
Aot [ 15220049 ELAINE SLVA DOS SANTOS a | &
17! Atividades 10 15220045 ELIELMA BENEVIDES FREIRE DO NASCIVENTO FYFY 3
Configuragdes 1" 15220075 | EMLY CARVALHO LA a B i
, Estatistica 12 15220044 ERIKA HOLANDA DE ARAUJO a 2
o = e Avaliages.
@ Ajuda 13 15220068 FLAVIA ROBERTA SANTOS AVELINO DE ALMEDA. ala
14 15220053 ‘GLAUCUA DA COSTA RAMOS DE OLIVERA & B Nerhum 2;alinso cadesirada
15 15220067 JBQUELINE LOPES FERRERA a @
. o o | Mensagens dos Foruns.
15 15220051 JOSY DA SLVA SANTOS a &
17 15220147 LAIS DA SILVA VDAL COSTA a a Weq i nenssgons cadesY s
18 15220074 LARYSSA CUSTDIO DA SLVA MOTA & &
19 15220063 MARCIA ROSEANE JERONMO DE MELO a &
20 15220072 MARIA DO CARMO MEDEIRCS ALMEDA a &
2 15220071 MARLENE RODRIGUES REIS a &
2 15220057 MARLENE DE OLIVERA XAVIER & &
2 15220065 MARLUCIA MARIA DA SLVA a B
2 15220052 PATRICK GIOSEPPE BITENCOURT DA SLVA a B
2 15220076 PAULO ROZENDO DA PAIXAO a »
% 15220073 REJANE CRISTINA DA SLVA FERRERA a &
277 15220059 TANIA DE ALCANTARA MOURA VILELA a =
» 15220077 VILMA SANTOS DO NASCMENTO & B

3

Gravar Frequéncias| |Remover Frequéncias deste dia |Cancelar Aula| (2] £

InformagBo - (62) 3214-1015 | Copyright @

Ope«o Cancelar

Nesta tela, s<0 exibidos os nomes de todos os discentes matriculados na
turma. Para preencher a lista de frequencia, marque uma das ope>es na lista ao
lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas
ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada hortrio de 50 minutos perdido

corresponde a uma falta. Se o aluno faltar a aula toda, clique no 'cone #. Caso o

aluno tenha a presenea completa na aula, clique no 'cone @ |ocalizado na lista ao
lado dos discentes para marcar a presenea individualmente.

Vale lembrar que os ‘cones apresentados anteriormente que est«o dispostos
no topo da lista, permitem marcar a ausencia ou presenea de todos os alunos da
turma, enquanto que 0s '‘cones apresentados na lista ao lado dos discentes ser<o
marcadas individualmente as preseneas ou ausencias do aluno.

O docente poderf indicar o cancelamento da referida aula, sendo assim,
desnecessfrio o0 lansamento da frequencia daquele determinado dia,
impossibilitando os discentes de notificarem a falta do professor. Para isso, clique
em Cancelar Aula e logo em seguida, a tela abaixo sert fornecida, permitindo o
cadastramento de um Novo T—picode aula relacionado ao cancelamento da
mesma.




¢ Para cancelar a aula marque o campo “"Cancelar Aula™ e cadastre o
topico de aula. Apos a aula ser cancelada ndo sera nescessario o
lancamento da frequéncia e os discentes nao poderao notificar
falta.

Novo Torico

E possivel definir um Tépico de Aula como visivel ou ndo. Caso ele seja
definido como visivel, sera visto pelos discentes normalmente, porém caso o
mesmo seja definido como ndo visivel ele ndo ird aparecer para os
discentes. Os tdpicos ndo visiveis irdo aparecer para vocé normalmente, em
uma lista separada, abaixo dos tdpicos visiveis. & visibilidade de um tdpico
pode ser modificada sempre que desejar, para isso basta clicar em 'Editar
Tépico de Aula',

Data Inicial: * | Sex, 16 de Dezembro de 2016 v
Data Final: * | Sex, 16 de Dezembro de 2016 v
Descrigdo: * [N3o Havera Aula

h D@ (AR B 7 U |
Fonte v Tamanho da Fc~ | =)

== ¥
| x. x* £2

al

<

> W

Caros alunos, por motivo de doenga hoje a aula serd cancelada,

Motivo:

Topico Pai: | -- NENHUM -- v

Criar em: * [[] DIM0430 - LOGICA APLICADA A COMPUTACAO - Turma: 01
2011.2)

DIMO415 - LOGICAS NAO-CLASSICAS - Turma: 01 (2011.2)

[J b1mos37 - ESTAGIO DOCENCIA EM COMPUTACAO 1 - Turma: 11 T
2011.2)

DIMOB01 - ESTUDO ORIENTADO 1 - Turma: 11 (2011.2)
[J p1mM0s10 - LOGICAS NAO CLASSICAS - Turma: 01 (2011.2)

DIMO375 - SEMINARIO EM TEORIA E INTELIGENCIA
COMPUTACIONAL - Turma: 01 (2011.2)

[J MET1110 - TOPICOS DE LOGICAS NAO-CLASSICAS I - Turma:
01 (2011.2)

Visivel: * | Sim v
Cancelar aAula:
LTI HNOME DO DOCENTE

NOME DO DOCENTE

m

Cadastrar # Itens de Preenchimento Obrigatdrio << Voltar

|

Tela de Cancelamento de Aula




Para realizar o cadastramento do t—pico decancelamento da aula, o docente
devert preencher alguns dos seguintes campos:

« Data Inicial : Informe a data inicial da aula, selecionando-a dentre as ope>es
listadas pelo sistema;

o Data Final: Informe a data final da aula, selecionando-a dentre as ope>es
listadas pelo sistema;

o Descri<0 : Forneea a descris<0 para o t—pico de aula a ser cadastrado;

e Motivo : Se achar pertinente informe o motivo do cancelamento da aula;

e T—pico Paii Opte por selecionar o t—pico pai desejado dentre as ope>es
disponibilizadas pelo sistema;

e Criar em: Selecione a turma que o t—pico devert ser cadastrado;

e Vis'vel : Opte por selecionar entre Sim ou N«<0 ;

o Cancelar Aula : Selecione esta ope«o caso realmente que ira realizar o
cancelamento da aula em quest«o;

e Docente(s) : Selecione qual docente listado est} efetuando o cancelamento
da aula, caso a turma possua mais de um docente responsivel.

Ap—s informar devidamente os campos, clique em Cadastrar, para dar
continuidade com a opera+0. A mensagem de sucesso da a<o seri fornecida e o
t—pico poderf ser visualizado.

!‘/ e Topico de Aula cadastrado com sucesso.

Ndo Haverda Aula (16/12/2016)
Caros alunos, por motivo de doenca hoje a aula serd cancelada.

Genérico (2470872011 - 24/08/2011)
Topico genérico

Tela de T—picos Cadastrados

O docente podert realizar a remoe<o das frequencias destinadas ao dia em
guest«o, para que possa lanet -las novamente, caso algum erro tenha sido
cometido anteriormente. Para isso, cligue em Remover Frequencias deste dia.
Ainda na tela que permite ‘Lancar Frequéncia da Turma’, o usutrio poder? finalizar
a operaso de lansamento de frequencia, ap—s informar devidamente os campos
apresentados. Cligue em Gravar Frequencia , para confirmar a operas<o.

8.9 Lanear Frequencia em Planilha

Esta funcionalidade permite ao docente realizar o cadastro de frequencia
dos discentes matriculados em uma determinada turma virtual. Sert permitido
cadastrar a frequencia para todo o perodo letivo, utilizando o auxlio de uma
planilha. AtravZs desta planilha o docente podert registrar as frequencias com mais
facilidade.

Inicialmente o docente visualizarf a seguinte tela:




CAA0002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORAGCAO DE MONOGRAFIA I - TurMA: 01 (2016.1)

rma para todo o periodo.
sobre a célula que referencia o dia da aula e o nome do aluno. Continue clicando para ir reduzindo a quantidade de faltas até que chegue em

cabegalho da planilha.

Planilha de Frequéncia da Turma
Fevereiro Marco Abril
8 15 22 29 5 12 19 20 26
o 0

Maio Junho Total
10 17 24 31 7 [14 21 28 qu %
0| 0 2| 5.55

Matricula__Nome

&
N
o>

#

1 [ 2010045785 |NOME DO DISCENTE
2 | 2010045793 |NOME DO DISCENTE
3 | 2010048601 |NOME DO DISCENTE
4 200645439 |NOME DO DISCENTE
5

6

7

8

0
2|
2
o

4 11.11]
11.11
27.77]

olololn|alolololsla

2010045840 |NOME DO DISCENTE

2011024935 |NOME DO DISCENTE
2011024926 _|NOME DO DISCENTE
2011024917 |NOME DO DISCENTE

11.11
5.55

9 | 2011024775 |NOME DO DISCENTE
10 | 2010046102 |NOME DO DISCENTE
11| 2011024695 |NOME DO DISCENTE
12 | 2010046285 |NOME DO DISCENTE

3
o
2
2
2
o
[ 0|
2
o
o
[
o

B CICICIBCIEICICIG
olo|o|olo|a|-|e|n|o|e|e

ole|o|e|o|a|-|e|e|o|e|e
ololo|a|n|al-|e|n|o|n
olo|o|ole|al-|e|e|e|e
ololo|n|elaf-|a|n|e|e
olo|o|ole|a|-|e|e|o|e

Legenda:

: Aluno trancade [1]: Feriado [1]: Aula Cancelada [i]: Presencas lancadas

Tela de Lanear Frequencias de Turma em Planilha

Para indicar a quantidade de faltas que um aluno recebeu em uma aula,
clique sobre a cZlula que referencia o dia da aula e o nome do aluno. Continue
clicando para ir reduzindo a quantidade de faltas atZ que chegue em zero,
indicando que o aluno estava presente.

Para indicar todas as preseneas para uma aula, clique sobre a cZlula que
representa o dia da aula, no cabeealho da planilha. Alunos com mais de 25.0% de
faltas ser<o marcados em vermelho, indicando reprovas<o por falta.

Nos dias em que houver feriados, os mesmos devem ser exibidos em
vermelho e as aulas canceladas devem aparecer com os dias em amarelo, e n<o
serf poss'vel cadastrar frequencia nelas. E os dias em que o docente jf estiver
laneado as frequencias apareceram em verde.

Os alunos que tiverem trancado a disciplina, suas faltas n«o poder<o ser
contabilizadas e serf sinalizado com a letra T nos campos apresentados. Para
finalizar a operas<o, clique em Gravar Frequencias

8.10 Lanear Notas

Esta funcionalidade permitirf ao docente realizar o lane.amento de notas
para suas turmas do referente semestre. Um docente tem permiss<o para lanear
notas apenas das turmas nas quais ele leciona. A finalidade do laneamento de
notas Z avaliar o andamento dos discentes de uma turma, colocando informas>es
gue ir<o indicar se eles ser<o aprovados ou reprovados na turma em quest<«o. Esta
operas«o pode ser feita a qualquer momento do semestre letivo atZ o momento em
gue o docente consolide a turma, momento a partir do qual n«o serf mais poss'vel
alterar as suas informas>es, a n<«o ser pela unidade responsivel pelo n'vel de
ensino da turma.




Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos
ao configurar a turma virtual. Para isso, clique aqui e marque "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos
alunos." ou clique no botdo "Salvar e Ocultar”

@ 8B 8B 5 H B H &

Voltar p Imp Imprimi Salvar Salvare Consolidacio Finalizar
Planilha Planilha Ocultar Parcial  (Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS

Faltas

# Matricula Nome Unid. 1 ~ Unid. 2 Unid. 3 Recuperacdo Resultado Calc. = Faltas Sit.
Nota Nota COM3 = Nota
1 2012000000 @ NOME DO DISCENTE 9,0 10,0 10,0 10,0 9.7 16 = |4 APR
2 2009000000 & NOME DO DISCENTE 8,0 3,0 6,0 9,2 — 3 APR
3 2009000000 ** NOME DO DISCENTE 2,0 9,0 1,0 1,0 3.9 10 = |3 REC
4 2010000000 ©® NOME DO DISCENTE 2,0 1,0 1,0 1,0 1.3 8 = |2 REP
5 2009000000 ** NOME DO DISCENTE 4,0 6,0 7,0 7.0 5.9 9 = |9 REC
“? - Transferir as faltas calculadas da lista de fregiiéncia para o campo de faltas do J ﬁ ﬁ > H H = | H

aluno. - S e
) - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacio Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar Consolidagio Finalizar
Planilha Planilha arcial  (Consolidar)

= - Remover avaliacdo o(:“ar
@ - Aluno Aprovado

! - Aluno em Recuperacdo

@ - Aluno Reprovado

Turma Virtual

Tela de ‘Lancar Notas’

Sert poss'vel visualizar, ao lado da lista de alunos, as unidades que comp»e
o per'odo letivo, o resultado da recuperaso e as faltas registradas dos discentes
dos cursos de graduas<o. Neste caso, 0 usuirio poderi cadastrar ou alterar os
valores das notas nas Unid. 1, Unid. 2, Unid. 3 e/ou Recuperaso , se necessirio.

AlZm disso, ser<o exibidas as faltas calculadas no campo Faltas Calc. que
n<o podert ser alterado pois as ausencias registradas neste item s<o0 provenientes
do laneamento de frequencia. Se desejar mais informas>es sobre o lan.amento de
frequencia dos discentes, consulte o0 manual Lanear Frequencia listado no t—pico
Manuais Relacionados, ao final deste.

O usutrio podert acrescentar as Faltas, individualmente, informando o
ncemero deausencias que deseja cadastrar de acordo com o discente presente na
lista de Alunos Matriculados. O usuirio podert clicar no ‘cone =spara transferir as
Faltas Calc. da frequencia, para o campo geral de Faltas do aluno. Ao clicar no
‘cone wpresente ao lado de cada unidade do per’odo letivo, o docente podert
desmembrz-la, cadastrando uma nova avaliae<o para compor a nota da unidade.

8.10.1 Exportar Planilhas

Ao clicar no 'cone @i, 0 docente podert exportar uma planilha do sistema.
Dessa forma, os dados contidos na planilha de notas dos Alunos Matriculados
ser<o exportadas para o computador e poder«o ser visualizados em formato de
planilha eletr™nica. O sistema exibirf uma caixa deconfirmaeso onde o usuirio

poderzt abrir ou fazer o download do arquivo. Confirme a operaes<o clicando em OK.
O arquivo ser? exibido em seguida.




Abrir “notas_FAMO0095_T01_20161.xIs.xis" eS|

Vocé selecionou abrir:
@ notas_ FAM0095_T01_20161.xls.xls

tipo: Planilha do Microsoft Excel 97-2003
de: http://treinamentosig.sig.ufal.br

O que o Firefox deve fazer?

Microsoft Excel (aplicativo padrao) ~

() Salvar arquivo (D)

("] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

Ok | | Cancelar |

8.10.2 Importar Planilhas

i

Clicando no ’cone “sizmma , 0 docente podert importar os dados da avalias<o
dos Alunos Matriculados em formato de planilha eletr™nica para o sistema. O
sistema apresentar} a seguinte tela:

SELECIONE O ARQUIVO CONTENDO A PLANILHA A IMPORTAR

Arquivo: * |C:\Users\Downloads\notas [ Selecionar arquivo._.. ]

Importar << Voltar Cancelar

# Itens de Preenchimento Obrigatdrio
Tela de Importas<o de Planilha

Na tela apresentada acima, o usufrio dever} selecionar o Arquivo em seu
computador ao clicar em Selecionar Arquivo . Confirme a operaso clicando em
Importar . Exemplificaremos a operas«o selecionando o arquivo. O sistema
recarregarf a tela da seguinte maneira:

Arquivo: * [ Selecionar arquivo._.

Importar << Voltar Cancelar

# Itens de Preenchimento Obrigatério

Caso a importagdo esteja correta, clique em Confirmar, abaixo da planilha. Caso contrario, selecione outro arquivo ou entre em contato através do link
Abrir Chamado.

CONFIRMACAO DOS DADOS
Matricula Nome Nota 1 Nota 2 COoM3 Nota3 Rec. Faltas
2012000000 NOME DO DISCENTE 9.0 10.0 10.0 0.0 = 4.0
2009000000 NOME DO DISCENTE 8.0 3.0 = 0.0 = 3.0
2009000000 NOME DO DISCENTE 2.0 9.0 1.0 0.0 - 3.0
2010000000 NOME DO DISCENTE 2.0 1.0 1.0 0.0 - 2.0
2009000000 NOME DO DISCENTE 4.0 6.0 7.0 0.0 - 9.0

Confirmar << Voltar Cancelar

Tela de ap—s Notas Importadas




Confirme a operaes<o clicando em Confirmar e uma mensagem serf mostrada.
8.10.3 Imprimir N otas

O docente poderf imprimir a planilha com os dados sobre as alunos e suas

o

respectivas notas. Para isso, clique no ‘cone mermic, O sistema exibirf o seguinte
relat—rio:

ddd UNIYERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS 5 .
w SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS 3
% EMITIDO EM 16/03/2017 14:18 l“
V.2 ‘_;f"/

Turma Yirtual

CAA0002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORAGAO DE MONOGRAFIA I - Turma: 01 (2016.1)

ALUNOS MATRICULADOS (28)

Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 Unid. 3 Resultado Faltas Sit.
15220056 ADEILDA MARIA DA SILVA LIMA MONTEIRO 8,5 3,5 8,5 8,5 0/APR
15220058 ADELIA MARCIA DA SILVA BEZERRA 9,0 9,0 9,0 9,0 0|APR
15220054 ADRIANA BARBOSA DE OLIVEIRA 0,0 0,0 0,0 0,0 0O|REP
15220055 ALBACELLY DE ARAUIO BARROS MELO 9,0 9,0 9,0 9,0 0/APR
15220070 CASSIA GLACIEME CLEMENTINO SALES DOS SANTOS 9,5 9,5 9,5 9,5 0/APR
15220043 CLAUDIONE PEREIRA VIEIRA SILVA 9,0 9,0 9,0 9,0 0|APR
15220050 CLEIDE MARIA DA SILVA AZEVEDO 9,3 9,3 9,3 9,3 0|APR
15220064 DAMIEL DE MELO LEMOS 9,0 9,0 9,0 9,0 0/APR
15220049 ELAINE SILVA DOS SANTOS 8,5 3,5 8,5 8,5 3|APR
15220045 ELIELMA BENEVIDES FREIRE DO NASCIMENTO 9,3 9,3 9,3 9,3 0|APR
15220075 EMILY CARVALHO LIMA 9,0 9,0 9,0 9,0 0/APR
15220044 ERIKA HOLANDA DE ARAUIO 9,7 9,7 9,7 9,7 0/APR
15220066 FLAYVIA ROBERTA SANTOS AVELINO DE ALMEIDA 9,0 9,0 9,0 9,0 0/APR
15220053 GLAUCIA DA COSTA RAMOS DE OLIVEIRA 8,5 8,5 8,5 8,5 0|APR
15220067 JAQUELINE LOPES FERREIRA 7,5 7,5 7,5 7,5 10|REPF
15220051 JOSY DA SILVA SANTOS 8,0 8,0 8,0 8,0 0/APR
15220147 LAIS DA SILVA VIDAL COSTA 9,5 9,5 9,5 9,5 0/APR
15220074 LARYSSA CUSTODIO DA SILVA MOTA 9,5 9,5 9,5 9,5 0|APR
15220063 MARCIA ROSEANE JERONIMO DE MELO 9,0 9,0 9,0 9,0 0/APR
15220072 MARIA DO CARMO MEDEIROS ALMEIDA 9,5 9,5 9,5 9,5 0/APR
15220071 MARILENE RODRIGUES REIS 7,0 7,0 7,0 7,0 0/APR
15220057 MARLENE DE OLIVEIRA XAVIER 9,5 9,5 9,5 9,5 0/APR
15220065 MARLUCIA MARIA DA SILVA 9,8 9,8 9,8 9,8 0|APR
15220052 PATRICK GIOSEPPE BITENCOURT DA SILVA 9,7 9,7 9,7 9,7 0/APR
15220076 PAULO ROZENDO DA PAIXAO 9,0 9,0 9,0 9,0 0/APR
15220073 REJANE CRISTINA DA SILVA FERREIRA 9,5 9,5 9,5 95 0|APR
15220059 TANIA DE ALCANTARA MOURA VILELA 9,7 9,7 e d 9,2 0/APR
15220077 VILMA SANTOS DO NASCIMENTO 10,0 10,0 10,0 10,0 0|APR
| ( voltar SIGAA | NTI - Nicleo de Tecn0logi:i;irle?:(:?::ic:U-Fa(ﬁgg‘t?;sir;-n]:‘ﬂe]'fJ Copyright @ 2006-2017 - UFAL - Tiinpirinni: @

Tela de Impress<o de Notas

Para retornar ao menu principal da Turma Virtual, clique no link Turma virtual.
Se desejar imprimir o documento acima, clique no 'cone Imprimir (=,

8.10.4 Outas Ae>es em Lanear Notas
- Salvar
Durante o laneamento das notas, o usutrio poderf a qualguer momento

salvar os dados inseridos, ao clicar no 'cone sawar. ASSim, 0s valores registrados
ser<0 salvos no sistema e o docente podert altert -los sempre que julgar
necessirio.

- Salvar e Ocultar/Publi car




O sistema possibilita ainda que o docente salve os dados e os oculte,
=

Salvar e

simultaneamente, clicando no ’'cone Gaiir. Assim, os valores de notas ser«o
armazenados e disponibilizados para o docente, mas n<o poder<o ser visualizados
pelos discentes matriculados. Uma vez oculto, o usutrio podert salvar as notas e

publict-las novamente, de modo que tornem-se vis'veis para os alunos no sistema.
b

Para realizar esta operas<o, clique no 'cone :ti. Uma mensagem de sucesso

sert exibida e a tela voltar} a sua apresentas<o ant erior.

- Consolidae«<o Parcial

Para realizar a consolida«<o parcial da turma, o docente devert clicar no

Consolidacio

‘cone “Faaai . A consolidae<o parcial consiste em consolidar as matr’culas de todos
os alunos que n<o ficaram em recuperas<o, incluindo aprovados ou reprovad 0s na
avalias=<o do componente curricular. As matr’culas dos discentes em recuperas<o
permanecer<o abertas para que o docente informe posteriormente as notas da
recuperaso e, enfim, realize a consolidas<o final. Para confirmar a consolidas«o
parcial dos discentes listados, o docente devert informar sua Senha de acesso ao
sistema e clicar no 'cone de Consolidas<o Parcial. Ap—s isso a seguinte tela sert
mostrada:

}/ * Operacdo realizada com sucesso!

CONSOLIDACAO DE TURMA

CONSOLIDAGAO PARCIAL DA TURMA REALIZADA COM SUCESSO!

> > >
Imprimir Comprovante Continuar Consolidar Outra Turma

Tela de Consolidae<o Parcial de Turma

- Finalizar (Consolidar)
(S

Finalizar

Ao clicar no 'cone i, 0 USUTTiO podert consolidar totalmente a turma
virtual. f importante ressaltar que uma vez finalizada, n<o ser} poss'vel realizar a
alterae<o das informas>es na turma virtual consultada por meio desta
funcionalidade. Portanto, Z recomendado que o usutrio certifique-se que os dados
inseridos est<o corretos e que a turma deve ser fechada.

Para finalizar uma turma virtual, serf necessirio que o docente registre
todas as notas dos discentes, incluindo as notas de recuperas<o. Para confirmar a
consolidas<o dos discentes listados, o docente deverf informar sua Senha de
acesso ao sistema e clicar no 'cone de Consolidas«o Parcial. Ap—s isso a seguinte
tela sert mostr




!/ * Operacdo realizada com sucesso!

CONSOLIDACAO DE TURMA

TurMA CONSOLIDADA COM SUCESSO!

> 7 <

Imprimir Comprovante Continuar Consolidar Outra Turma

Tela de Turma Consolidada

8.11 Aba Difrio Eletr™nico

Aqui o Docente tem um maior controle e registro de todos os dados de sua
turma com o ‘Diario de Turma’, podendo até utilizar isso para gerenciar melhor a
turma em sala de aula, como por exemplo, imprimindo listas de preseneas para
serem assinadas presencialmente.

8.11.1 Ditrio de Turma

Esta operas«o tem com o finalidade possibilitar que o docente tenha acesso
ao difrio de turma. Esse difrio consiste na descrie<o das informaes>es sobre a
turma virtual que o usufrio ministra. Dentre os dados principais est«o 0s alunos
matriculados, os valores de notas e faltas, a lista de presenesa bem como as
principais atividades realizadas e a ementa da disciplina.

Ao acessar esta operaso, 0 usuirio podert ter acesso ao ditrio de turma
com as principais informae>es sobre os alunos matriculados na disciplina
ministrada pelo docente. Para isso, 0 sistema apresentart uma caixa de diflogo
gue permite a abertura ou download do arquivo que corresponde ao ditrio.

Abrir “diario_CAA0002_2016.1_01_.pdf" i

Vocé selecionou abrir:
diario_CAA0002_2016.1_01_.pdf

tipo: Foxit Reader PDF Document
de: http://treinamentosig.sig.ufal.br

O que o Firefox deve fazer?

) Abrir com o: | Foxit Reader 8.2 (aplicativo padrdo) 7

() Salvar arquivo (D)

("] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

| ok || cancelar |




No documento constar<o as informae>es gerais sobre o componente
curricular consultado. AlZm disso, ser<o exibidos os alunos matriculados na
disciplina, assim como a Lista de Notas e Faltas. No difrio, sert apresentada
tambZm a Lista de Frequencia com as presensas dos alunos registradas no
sistema. O Contecedo ProgramadotambZm estart presente, com a descrie<o das
referencias utilizadas e as atividades que ser<«o realizadas ao longo do per’odo
letivo.

UFAL - Universidade Federal de Alagoas
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Diario de Turma

Centro: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
Departamento: FACULDADE DE MEDICINA
Cadigo: CAA0002
Disciplina: METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORAGAO
TR DE MONOGRAFIA |
Créditos: 0
Carga Horaria: 20
Turma: Ano/Semestre: Horario:
56M123456 7M1234
01 2016.1 56T1234
Matricula Docente(s)
1119582 DIVANISE SURUAGY CORREIA - 10h
2556863 MARIA DAS GRAGAS MONTE MELLO TAVEIRA - 10h

Codigo de Verificacio: |1dfdf6048e J

Primeira p¥gina do arquivo de Ditrio de Turma

8.11.2 Lista de Presenea

Esta opera+<o tem como finalidade possibilitar que o docente tenha acesso
" lista de presenea dos alunos. Essa lista consiste em apresentar os alunos
matriculados na disciplina ministrada pelo docente e as suas respectivas preseneas
de acordo com 0s meses correspondentes ao per'odo letivo. Ao acessar esta
operaso, 0 usutrio podert ter acesso ~ lista de presenea, com o0s alunos
matriculados na disciplina e a frequencia referente ~ presenea da turma cadastrada
no sistema.
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS N
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EMITIDO EM 02/05/2017 14:21

LISTA DE FREQUENCIA
Disciplina: CAA0002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAO DE Ano/Semestre: 20161
Turma: 01 (28 slunos) Horario: 56M123456 Data: 1

Docente: jaRIA DAS GRAGAS MONTE MELLO TAVEIRA, DIVANISE SURUAGY CORREIA, WESLEY HENRIQUE SILVA MENDES.

MATRICULA [NOME |ASSINATURA
15220056 | ADEILDA MARIA DA SILVA LIMA MONTEIRO
15220058 ADELIA MARCIA DA SILVA BEZERRA
15220054 | ADRIANA BARBOSA DE OLIVEIRA
15220055 ALBACELLY DE ARALUO BARROS MELO
15220070| CASSIA GLACIENE CLEMENTINO SALES DOS SANTOS
1522004 3| CLAUDIONE PEREIRA VIEIRA SILVA
15220050 | CLEIDE MARIA DA SILVA AZEVEDO
15220064 | DANIEL DE MELO LEMOS
15220049 | ELAINE SILVA DOS SANTOS
15220045 | ELIELMA BENEVIDES FREIRE DO NASCIMENTO
15220075|EMILY CARVALHO LIMA
15220044 | ERIKA HOLANDA DE ARALSO
15220066 FLAVIA ROBERTA SANTOS AVELINO DE ALMEIDA
15220053| GLAUCIA DA COSTA RAMOS DE OLIVEIRA
15220067 | JAQUELINE LOPES FERREIRA
15220051]JOSY DA SILVA SANTOS
15220147 |LAIS DA SILVA VIDAL COSTA
15220074 |LARYSSA CUSTODIO DA SILVA MOTA

19 15220063 | MARCIA ROSEANE JERONIMO DE MELO

20 15220072 MARIA DO CARMO MEDEIROS ALMEIDA

21 1522007 1|MARILENE RODRIGUES REIS

2 15220057 |MARLENE DE OLIVEIRA XAVIER

23 15220065 MARLUCIA MARIA DA SILVA

24 15220052 | PATRICK GIOSEPPE BITENCOURT DA SILVA

25 15220076 |PAULO ROZENDO DA PAIXAO

26 15220073|REJANE CRISTINA DA SILVA FERREIRA

27 15220058 TANIA DE ALCANTARA MOURA VILELA

28 15220077 | VILMA SANTOS DO NASCIMENTO
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Arquivo de Lista de Presenea

8.11.3 Mapa de Frequencia

Esta opera+«o tem como fina lidade possibilitar que o docente tenha acesso
ao mapa de frequencia. Esse mapa consiste em listar os alunos matriculados na
disciplina ministrada pelo docente e as suas respectivas frequencias de acordo
com 0s meses correspondentes ao per’'odo letivo.

Ao acessar esta operaeco, 0 usufrio poder} ter acesso ao mapa de
frequencia com a lista de alunos matriculados na disciplina ministrada e a
frequencia da turma cadastrada no sistema.




m UFAL - Universidade Federal de Alagoas
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PROPEPFACULDADE DE MEDICINA

Lista de Fr

Turma: 01-2016.1  Status: ABERTA Hordrio: 56M123456 7M1234 5671234
Disciplina: CAA0002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORAGAO DE MONOGRAFIA |

Agosto | Setembro | Outubro Novembro | Dezembro |
Matricuia | Nome R e e e e B N e e e e T R e e P e Y e R R X P RN e N S
0000000 |NOME DO DISCENTE Sl 2112 [2]1]
0000000 |NOME DO DISCENTE HEOEEEEEEEE
0000000 |NOME DO DISCENTE S 2 22
0000000 |NOME DO DISCENTE 22 [ 2l2l2l2]2]2
0000000 |NOME DO DISCENTE ST 2202

0000000 [NOME DO DISCENTE
0000000 [NOME DO DISCENTE 20| BB BE
0000000 |[NOME DO DISCENTE a2l 1=]=|<[]*]2]*

0000000 [NOME DO DISCENTE 22
0000000 |NOME DO DISCENTE 22 2222
0000000 |NOME DO DISCENTE S 2 2]
0000000 |NOME DO DISCENTE T T2
0000000 |NOME DO DISCENTE 21z 2 2
0000000 |NOME DO DISCENTE S R R
0000000 |NOME DO DISCENTE 22222121222
0000000 |NOME DO DISCENTE T -1

0000000 |NOME DO DISCENTE 2| [2[[2[2]2[2]2["]"

0000000 [NOME DO DISCENTE 22+ |2|2]2]*]1]*
(0000000 [NOME DO DISCENTE . . . .

Tela de Mapa de Frequencia
8.12 Aba Atividades

Aqui Z poss'vel cadastrar, visualizar, editar ou remover qualquer tipo de
adicional para a Turma, seja ela uma Tarefa, um Questionfrio, uma Enquete, ou
atZ mesmo datar e fazer avalias>es espec’ficas no portal. Todas as ope>es s<0
ripidas e intuitivas, facilitando assim, a implementas<o de contecedos extras.

UFAL - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad@micas
DI¥ANISE SURUAGY CORREIA (Deslogar)
FACULDADE DE MEDICINA {11.00.43.49) - Semestre

atua zomx| CAA0002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAD DE MONOGRAFIA I - TO1 (2016.1)
Menu Turma Yirtual

45 Turma Ultima Noticia
Noticia Cadastrada 1 - 16/03/2017 13:39
=jAlunos Texto da noticia cadastrada
L] Diario Eletrénico
Cadastrado por: DIVANISE SURJAGY CORREIA

& Materiais

[ Atividades Aula de Reposicdo - Aula Extra de Reposicdo (16/03/2016 - 16/03/2016)
Avaliagies Digite observagdo aqui
Enquetes
Tarefas

Questionarios

| Questionarios

Banco de questdes

Criar novo questiondrio

Configuragdes
; Estatistica

9 Ajuda

Tela inicial da Aba ‘Atividades’ mostrando todas as ope>es dispon’veis
8.13 Aba Configuras>es

Aqui Z onde o Docente gerencia e configura as ops>es e direcionamentos do
portal da ‘Turma Virtual. E possivel importar dados ja pré-definidos, ceder
permiss>es para outros docentes gerenciarem e/ou participarem da turma e
!




também, ‘Publicar a Turma Virtual' corrente, para que possa ser visualizada
publicamente no portal de turmas virtuais do SIGAA.

8.13.1 Configurar Turma

Esta funcionalidade permitirf ao docente configurar a turma virtual de forma
gue esta atenda “s necessidades da disciplina lecionada por ele.

Sert poss’vel configurar a forma como os t—picos de aula e o layout da
turma virtual v<o aparecer, informar se os aluno s poder«o ou n<o cadastrar f—runs
e enquetes, configurar a forma como eles visualizar<o as suas notas, se poderf
publicar no Portal dos Cursos Abertos e se podert informar a mZdia da turma no
relat—rio de notas.

UFAL - SIGAA - sis Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
DIVANISE SURUAGY CORREIA (Deslogar)

ss 2016.1 | CAAD002 - METODOLOGIA DE : OFICINA DE EL Ao DE 1-To1 (2016.1) # AtivarEdigio || & & & || & TocardeTurma | #

Menu Turma Virtual

CONFIGURAGOES DA TURMA VIRTUAL loticias -

16032017 13:39
Noticia Cadastrada 1
(Visualizar)

Publicar Turma Virtual

 Estatistica

Trés colunas Menu DropDown

@ Ajuda
Avaliagbes. B

Tépicos em Lista U topico por pagina

Alunos podern criar enquetes? O sim @ nao
Alunos podem alterar o nome dos grupos? O Sim ® nzo
Publicar no Portal dos Cursos Abertos? ~ O'sim @ nao

No cadastro de avaliagdes, a média da unidade 1 sera: | Média ponderada das avaliagdes v

Tela de Configuras<o da Turma Virtual

O usutrio podert configurar a turma de acordo com os seguintes critZrios:

= Qual o template para visualizas<o da turma virtual? : Indique se o
template da turma virtual sert menu em Tres colunas ou Menu DropDown;

= Como os alunos devem visualizar as aulas? : Selecione a forma como 0s
alunos dever<o visualizar os t—picos de aulas;

= Mostrar a foto dos docentes selecionados no t—pico de aula?  : Opte por
mostrar ou n<o a foto dos docentes selecionados no t—pico de aula;

= Alunos podem criar f—runs? : Permita ou n<o a crias<o de f—runs pelos
alunos;

= Alunos podem criar enquetes ?: Selecione Sim ou N<o para a crias<o de
enquetes pelos alunos;




= Alunos podem alterar o nome dos grupos? : Escolha Sim para indicar se
os alunos poder<«o renomear o nome dos grupos e N<o caso contrtrio.

= Publicar no Portal dos Cursos Abertos? : Opte por permitir ou n<o
publicar no portal de cursos abertos;

= No cadastro de avalias>es, a mZdia da unidade 1, 2 e 3 sert . Defina
como a mZdia de cada unidade ser? calculada;

= Na listagem de notas, o aluno podert ver : Selecione quais as notas 0s
alunos poder<o visualizar, se Apenas a sua nota ou As notas de todos os
alunos;

= Qual o tamanho miximo dos arquivos que os alunos podem enviar?
Selecione, dentre as operes listadas pelo sistema, o tama nho dos arquivos
gue poder<o ser enviados pelos discentes da turma. O tamanho miximo de
envio de arquivos n<o deve ultrapassar 50MB;

= Mostrar mZdia da turma no relat—rio de notas?
Selecione Sim ou N<o para permitir que a mZdia da turma seja
disponibilizada no relat—rio de notas;

= Mostrar relat—rio de estat’sticas de notas? : Escolha se deseja ou n«o que
seja apresentado um relat—rio de estat’sticas de notas dos discentes;

= Nas opees Data de fim da 1j unidade , Data de fim da 2j unidade e Data
de fim da 3j unid ade escolha as datas referentes ao fim de cada unidade
da disciplina. Clique no 'cone ] para selecionar as datas no calendirio;

= Qcultar as notas dos alunos : Selecione se deseja ou n<«0 que 0s alunos
vejam suas notas. Clique em Salvar para manter as configurae>es
escolhidas.

a m“‘ CAA0002 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORACAO DE MONOGRAFIA I - T01 (2016.1) # MivarEdigio | & & & || & TrocardeTurma | #

Trés colunas Menu DropDown ~

loticias -
16032017 13:39
Noticia Cadastrada 1

(Visualizar)

Tépicos em Lista U topico por pagina

Publicar Turma Virtual Alunos podem alterar o nome dos grupos? O sim ® nso

5 Estatistica

@ Ajuda

Publicar no Portal dos Cursos Abertos? ~ O'sim @ nao
ia da unidade 1 serd: | Média ponderada das avaliagies v AvaliagBes. =

ia da unidade 2 serd: Média ponderada das avaliacies v Nenhuma avaliagéo cadastraca

Mensagens dos Foruns

Néo hé mensagens cadastradas

Mostrar relatdrio de estatisticas de notas?
Data de fim da 12 unidade ]
Data de fim da 22 unidade: =
Data de fim da 32 unidade: =

Ocultar as notas dos alunos: O sim ® nao

Bloguear Caixa de Entrada O sim

SIGAA | NTI - Nicleo de Tecnologia da Infi (82) 3214-1015 | C

Tela de Configura-<o de Turma Virtual




8.13.2 Permiss»es

Esta funcionalidade permite que o docente da turma virtual abra concess»es
a outras pessoas para gerenciar algumas operae>es referentes ~ disciplina que ele

leciona.

CADASTRAR PERMISSAO

Para cadastrar uma nova permiss<o, cligue em

. Uma nova

p¥gina sert gerada e ent«o preencha os campos com o Nome da pessoa a ser

concedida a permiss<o e/ou o CPF.

UFAL - SIGAA - ema Inte: de At as 01:30 SAIR
DIVANISE SURUAGY CORREIA (Deslogar) Semestre atual: 2016.1 () Médulos ¢ caina Postal % Abrir Chamado =@ Menu Docente
FACULDADE DE MEDICINA (11,00,43.43) .

£ Alterarsenha @) Ajuda

TURMA VIRTUAL > CADASTRO DE PERMISSOES DA TURMA > BUSCAR PESSOA

@: Selecionar Pessoa

INFORME O CRITERIO DE BUSCA DESEJADO
© CPF;
@® Nome: MARIA

Buscar || Cancelar

CPF Nome
605.844.674-00 MARIA ABINOAN SOUZA DA GAMA
354.036.084-00 MARIA ADELIA MENDES
093.116.484-26 MARIA ADELIANA ANJOS DOS SANTOS
041.884 464-04 MARIA ADELINA DE BARROS
903.874.734-91 MARIA ADRIANA COELHO SOARES
814.529.264-68 MARIA ADRIANA DA SILVA
739.920464-00 MARIA ADRIANA DA SILVA TORRES
013.480.594-19 MARIA ADRIANA DOS SANTOS
030.591.654-83 MARIA ADRIANA FIRMINO BARRETO
927.158.774-04 MARIA ADRIANA FONTES ARALIO
028.370.144-78 MARIA ADRIANA PEREIRA DOS SANTOS
046.732.864-13 MARIA ADRIANA SALGUEIRO DA SILVA
080.813.044-79 MARIA ADRIELE LOPES ROCHA
031.752.664-28 MARIA AGNOLIA TEIXEIRA GARDINO
062.258.014-05 MARIA AILMA DA SILVA MACARIO
054.643,975-66 MARIA AILMA FERREIRA LOPES
053.248.474-61 MARIA AISLEY VANDERLEI VIEIRA
088.143.974-65 MARIA ALAINE DA SILVA SANTOS
107.734.654-99 MARIA ALANE DOS SANTOS
073.871.564-68 MARIA ALAYDE MENDONCA DA SILVA
004.704.144-72 MARIA ALBA CORREIA DA SILVA
029.049.524-54 MARIA ALBATARCIANA FERREIRA HIGINO
120.521.764-97 MARIA ALBENIA KELLY FERREIRA DA SILVA
094.779.044-65 MARIA ALBERICA FARIAS DA SILVA
019.661.534-81 MARIA ALBERIENE FARIAS DA SILVA
459,357.504-49 MARIA ALBERTINA GAMELEIRA
107.532.844-64 MARIA ALBERTISA RODRIGUES DOS SANTOS
028.085.924-42 MARIA ALCIENE NEVES
341.073.634-49 MARIA ALCINA RAMOS DE FREITAS
048.302.644-11 MARIA ALCINA TERTO LINS
075.389.614-10 MARIA ALCIONE DOS SANTOS

Tela de Cadastrar Permiss<o de Turma Virtual

3

Dentre as opees listadas, selecione uma a que deseja conced er as

permiss>es clicando no 'cone &@. A tela a seguir ser} exibida:

Nova PERMISSAO

Pessoa: MARIA ABINOAN SOUZA DA GAMA

CAAD0D2 - METODOLOGIA DE PESQUISA: OFICINA DE ELABORAGAO DE MONOGRAFIA I - Turma: 01

Turma: (2016.1)
Peimiste e [
Gerenciar Féruns: Nio v
Gerenciar Enquetes: Nio v
Gerenciar Tarefas: Nio v
Corrigir Tarefas: Sim v
Inserir Arquivos: Simiv

Cadastrar| << Voltar

Tela de Permiss<o de um Docente




O sistema exibe as permiss>es que podem ser concedidas =~ pessoa
selecionada por meio da busca. Escolha entre Sim ou N«o para conceder ou n<o
tais permiss»e s de gerenciamento da disciplina para outra pessoa. S«o elas:

= Permiss«o de Docente : Selecione Sim para essa ope«0 se desejar que 0
outra pessoa tenha permiss<o de entrar no sistema como docente;

= Gerenciar F—runs: Selecione esta ope«0, caso queira que a pessoa possa
gerenciar os F—rungda turma virtual;

= Gerenciar Enquetes : Se desejar, poderf permitir que outro usufrio
gerencie as Enquetes da turma virtual, realizando as alteras>es que desejar;

= Gerenciar Tarefas : Selecionando esta ope<0, 0 docente permite que outro
usufrio possa criar ou modificar as Tarefas da turma virtual,

= Corrigir Tarefas : Caso deseje, permita que o usufrio corrija
as Tarefas como se fosse o docente da turma;

= Inserir Arquivos : Selecione este t—mo0, caso queira que 0 usuitrio insira
NOVOS arquivos e 0s envie para a turma.

Clique em Voltar para retornar "~ tela anterior. Esta opso Z vilida para todas as
telas que a contenha.

A,JES ESPECEFICAS PARA O ORIENTADOR

9.Analisar solicitas>es de Matr'cula

O aluno terf um per'odo destinado para escolher as disciplinas que quer
cursar e irf assim fazer sua matrcula online. Depois desta fase, as
disciplinas escolhidas chegam na caixa do portal do docente/orientador e
tambZm no portal do coordenador, um destes devem aprovar solicitas<o ou
negar (dando justificativa para aluno n<o se matricular na disciplina).

Esta funcionalidade mostra a lista de componentes que o aluno irf se matricular.
Os usutrios podem aprovar ou negar a matricula na(s) disciplina(s) selecionada(s)
pelo aluno. Caso a disciplina que o aluno deseja se matricular seja de outro
programa, ap—s a sua aprovas<o serf necessirio a aprovas«o do outro programa
para que a matr’cula seja efetivada. Para realizar esta operas<o, acesse 0 SIGAA
— Mbdulos - Portal do Docente - Ensino - Orientacdes P6s Graduagdo -
Analisar Solicitas>es de Matr'cula.

A seguinte ptgina serf exibida:

©): Selecione um discente para analisar as matriculas

SELECIONE UM DOS DISCENTES ABAIXO PARA ANALISAR SUAS MATRICULAS (2)
SOLICITAGCOES PENDENTES DE ANALISE (1)
2010000000 - NOME DO DISCENTE

SOLICITACOES ANALISADAS (1)
2010000000 - NOME DO DISCENTE @

Cancelar

Portal do Docente




Na tela acima s<o listados os discentes com matr'culas pendentes de antlise, bem

como aqueles que jt tiveram suas matr'culas analisadas. Clique no 'cone @ para
selecionar o discente e analisar as matr’culas. A seguinte ptgina sert carregada:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGCAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

}E Clique aqui para visualizar o Histérico do discente
ssa Clique Aqui para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente,
XIclique aqui para visualizar as todas as orientagdes j3 realizadas

MATRICULAS DO DISCENTE
Componente Curricular

Horario Turma Solicitado em Orientacdo
ORIENTAR MATRICULAS DO DISCENTE
DIM0837 - ESTAGIO DOCENCIA EM COMPUTACAO 1 - 60h 01 15/07/2011 Matricular O cancelar
DIM0801 - ESTUDO ORIENTADO 1 - 60h 25 15/07/2011 I matriclar Cancelar

Observages: [Companente com pré-requisitos.

ORIENTACAD GERAL DE MATRICULA

Utilize o espago abaixo para definir uma orientagdo para o discente quando esta ndo for especifica a um componente selecionado, ou para sugerir a matricula em
outros componentes.

Matricula analisada.

Confirmar matriculas << Voltar Cancelar

Os nomes e c—digos dos componentes curriculares s« apresentados em formato
de link, que quando clicados, exibem uma janela contendo detalhes referentes ~
disciplina. Exemplificaremos clicando no link DIM0801 - ESTUDO ORIENTADO 1-60h A
seguinte tela serf vista:

Informacdes do Componente Curricular

Cddigo: DIMOS01
MNorme: ESTUDO ORIENTADO 1
Unidade Responsdvel: POS-GRADUAGAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAOD
Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA
CARGA HORARIA
Créditos Tedricos: 4 crs. (60 horas)
Créditos Praticos: 0 crs. (0 horas)
PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS
Pré-Requisitos:

Equivaléncias:
EMENTA / DESCRICAD

Estudo dirigido sobre assuntos de mdtuo interesse de professores e alunos.

OUTRAS INFORMAGOES
Matriculdvel "On-Line": Sim
Pode criar turma sem solicitagdo: Ndo
Quantidade de Avaliagdes: 1

Possui subturmas: Nio

Permite Turma com Flexibilidade de NEo
Hordrio:




De volta ~ tela da lista de solicitas>es de matr'culas pendentes, para visualizar o

hist—rico do discente, clique no link I clique aqui . A confirmae<o de download do

arquivo em formato .PDFsert apresentada ao usufrio.

Para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente, cligue no
link #== Clique Aqui , O sistema disponibilizart o relat—rio abaixo.

ANALISES DE SOLICITACOES DE MATRIicULA

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SOLICITACOES DE MATRICULA ANALISADAS

Componente Curricular Situagio Submetida em Analisada em
2011.1
Orientacao Geral: Matriculas analisadas.
TO1 DIM0876 - SISTEMAS DISTRIBUIDOS ATENDIDA 20/02/2011 20/02/2011 MATRICULADO
T01 DIM0804 - ENGENHARIA DE SOFTWARE ATENDIDA 20/02/2011 20/02/2011 MATRICULADO

DIM0724 - BANCO DE DADOS DISTRIBUIDOS E NAOD

CONYENCIONAL ATENDIDA 20/02/2011 20/02/2011 MATRICULADO

To01

2011.2

Orientacao Geral: nenhuma orientagdo cadastrada

T25 DIMO0801 - ESTUDO ORIENTADO 1 SUBMETIDA 15/07/2011 :gE:FS%ANDO

TO1 DIMO0837 - ESTAGIO DOCENCIA EM COMPUTACAO 1 SUBMETIDA 15/07/2011 :ggfIRSE:EANDO
< voltar (Sslg;}.gz!lcs?gir“igh-tS(?gigloué;:;ioblrl - Superintendéncia de Informatica - UFRN - Imprimir @

Os c—digos dos componentes curriculares e das turmas, tambZm presentes nesta
pi¥gina, s<o disponibilizados em formato de link. Ao serem clicados, ser«o abertas
janelas contendo informae>es referentes a cada um destes itens, assim como
demonstrado em telas anteriores neste mesmo manual.

De volta ~ tela principal da operaso, referente s Matr'culas do Discente, 0

usufrio podert analisar a matrcula do discente selecionando entre as

ope>es Matricular ou Cancelar. Caso opte por Cancelar determinada solicitas<o de

matr’cula, sert disponibilizado um campo em branco onde o usufrio devert

preencher com as Observas>es que justifiguem sua decis<o. Este campo foi

representado inicialmente neste manual, e seu preenchimento Z obrigat—tio para
dar continuidade ~ operas«<o.

Utilize o espaso em branco na ses«o Orientas<o geral de matr’cula para definir
uma orientae<o para o discente quando esta n<o for espec’fica a um componente
selecionado, ou para sugerir a matr'cula em outros componentes.

Ap—s realizar a antlise das solicitas>es de matrculas desejadas, clique
em Confirmar Matr’culas.




10.Meus Orientandos !

A partir desta funcionalidade, o docente podert visualizar a lista de discentes que orienta
em p—sgraduas<o, divididos em Mestrado e Doutorado. f poss’vel ainda visualizar dados

pessoais dos alunos em orientae<o, bem como seus 'ndices academicos e hist—rico. Pode -
se tambZm cadastrar ou alterar bancas examinadoras para o exame de qualificas<o dos
discentes, para que eles possam apresentar sua dissertas<o ou tese perante membros da
banca a fim de conclu’rem suas atividades acadsmicas.

Para realizar esta operacao, acesse o0 SIGAA - Médulos - Portal do Docente — Ensino
- Orientacbes Pés-Graduacdo — Meus Orientandos.

A seguinte pigina serf exibida:

2°: petalhes do Discente |_|: Yisualizar Histérico : ¥isualizar Orientacdes Dadas _: Solicitar Banca

LISTA DE ORIENTANDOS

Discente
MESTRADO

2010000000 - NOME DO DISCENTE

A
IV
1

-

(

AN
i

2010000000 - NOME DO DISCENTE

=

(

o o o

N
1

2010000000 - NOME DO DISCENTE

LISTA DE CO-ORIENTANDOS

Discente

=

Portal do Docente

Nesta tela, o docente podert clicar no 'cone ! Visualizar Hist—rico para visualizar o
hist—rico de um dos discentes. O sistema solicitart o download de um arquivo no formato
.PDF.

10.1 Analisar Solicitas>es d e Matr'cula

Para realizar essa opera<<o, acesse 0 SIGAA — Modulos — Portal do Docente —
Ensino — Orientagdo Académica P—sGraduagdo — Analisar Solicitagbes de
Matr'cula.

O usutrio irf visualizar todos os discentes com solicitas>es em aberto, assim como
tambZm aqueles cuja matr'cula jI foi analisada:

@: Analisar matriculas

ORDENAR Busca

Ordenar Por:
® nome O Matricula

Ordenar

SELECIONE UM DOS DISCENTES ABAIXO PARA ANALISAR SUAS MATRIcuLas (5)
SOLICITACOES PENDENTES DE ANALISE (1)
2010000000 - NOME DO DISCENTE
SOLICITAGOES ANALISADAS (4)
2010000000 - NOME DO DISCENTE
2010000000 - NOME DO DISCENTE
2010000000 - NOME DO DISCENTE
2010000000 - NOME DO DISCENTE

©Ce0e ©

Cancelar

Portal do Docente

Os discentes podem ser ordenados por Nome ou Matr'cula. Para exemplificae<o,
optamos Ordenar por: Nome. Clique em Ordenar para prosseguir.




Escolha um discente e clique no 'cone para Analisar matrculas. A seguinte tela
sert visualizada:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: SERVICO SOCIAL - NATAL - Presencial - M - FORMACE\O
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

i’ Clique aqui para visualizar o Histérico do discente
s& Clique Aqui para ver as disciplinas da estrutura curricular do discente.
2clique aqui para visualizar as todas as orientagées ja realizadas

MATRICULAS DO DISCENTE

Componente Curricular Horario Turma Solicitado em Orientacdo
ORIENTAR MATRICULAS DO DISCENTE

5500089 - POLITICA SOCIAL II - 60h 01 10/01/2011 Visto D Orientar a ndo matricular
$500098 - SERYICO SOCIAL E SAUDE - 60h 01 10/01/2011 isto D Orientar a n3o rmatricular
5500058 - FUND.HIST.TEORICO-METODOLOGICO DO SERY.SOCIAL III - 75h o1 10/01/2011 Visto D Orientar a n3o matricular
5500077 - TOPICO ESPECIAL EM FUNDAMENTOS DO SERYICO SOCIAL - 45h 01 10/01/2011 Visto I:‘ Orientar a n3o matricular
DAN0103 - ANTROPOLOGIA E O ESTUDO DA CULTURA - 60h 03 10/01/2011 isto D Orientar a n3o rmatricular
ECO0099 - ECONOMIA DO SETOR PUBLICO - 30h 01 17/01/2011 Visto D Orientar a ndo rmatricular
DPP0024 - ATORES POLITICOS E SOCIAIS - 45h 01 21/01/2011 Visto I:‘ Orientar a n3o rmatricular
LET0301 - PRATICA DE LEITURA E PRODUCAO DE TEXTOS I - 60h 10 22/02/2011 D Visto Orientar a n3o matricular
Observagies:

ORIENTACAO GERAL DE MATRICULA

Utilize o espago abaixo para definir uma orientagdo para o discente quando esta ndo for especifica a um componente selecionado, ou para sugerir a matricula em
outros componentes.

Cadastrar orientagdes << Yoltar Cancelar

Esta operas<o mostra a lista de componentes que o aluno solicitou matr’cula e
permite que o usufrio oriente o aluno para que ele desista da matr’cula por algum
motivo, ou apenas marque a matr'cula como vista. Selecione Visto ou Orientar a
n<o matricular na disciplina escolhida, correspondente ~ orientas<o que deseja dar.

Para os componentes curriculares que o docente escolher a ops<o Orientar a n<o
matricular, o sistema disponibilizart um campo para que possam ser

inseridas Observas>es que justifiguem a escolha de tal decis<o. O coordenador ou
orientador tambZm podert enviar uma mensagem de Orientas<o geral de
matr’cula para definir uma orientas<o ao discente quando esta n<o for espec’fica a
um componente selecionado, ou para sugerir a matr'cula em outros componentes.

Os componentes curriculares mostrados s<o disponibilizados em formato de links
gue, quando clicados, fornecem uma janela contendo os Dados Gerais do
Componente Curricular.

Para finalizar a antlise de solicitas>es de matr’cula do discente selecionado, clique
em Cadastrar Orientas>es . Uma mensagem de sucesso aparecert para confirmar
a operas<o feita.

10.2 Confirmar Trancamentos em disciplinas/turmas.




Para realizar este procedimento, acesse o SIGAA - Mddulos - Portal do Docente
- Ensino - Orientacdo P—sgraduaso - Confirmar Trancamentos.

O sistema fornecert a tela de Atendimento de Solicitas>es de Trancamento de
Matr’cula, como mostrado abaixo:

@: visualizar Solicitacdes de Trancamento

DISCENTES COM SOLICITAGCAO DE TRANCAMENTO PENDENTE

GRADUACAD
2010000000 - NOME DO DISCENTE &)

DISCENTES COM SDLICITA‘;KD PROCESSADAS

2010000000 - NOME DO DISCENTE
2011.1 ACTO045 - UROANALISE TRANCADO Yocé nio fez observagies
SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA

Analisado por: NOME DO ORIENTADOR
2010000000 - NOME DO DISCENTE
2011.1 FARO034 - ESTUDO DE CASOS CLINICOS TRANCADO Wocé ndo fez observagbes
PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

Analisado por: NOME DO ORIENTADOR
2010000000 - NOME DO DISCENTE
2011.1 FAROOSO - TOPICOS DE ONCOLOGIA PARA FARMACIA TRANCADO Wocé ndo fez observaghes
INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA

Aralisado por: NOME DO ORIENTADOR

Portal do Docente

Na tela acima, o sistema exibe as solicitas>es de trancamento por discentes com
solicitas>es pendentes e com solicitas>es jt processadas. S<o exibidos os
componentes curriculares que os alunos solicitaram trancamento e, para aqueles
que jF receberam orientas<o, s<o mostrados tambZm os motivos que levaram ao
trancamento de determinada disciplina.

Escolha o discente com solicitae<o de trancamento de matr’cula pendente que

deseja orientar e clique no 'cone @D para Visualizar Solicitas>es de Trancamento .
O sistema fornecert a seguinte pfgina:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: FARMACIA - NATAL - Presencial - MT - FORMACAO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

iE Clique aqui para visualizar histérico do aluno
4 Clique aqui para visualizar as orientagées de matricula

SOLICITACOES DE TRANCAMENTO DE MATRICULA PENDENTES DO ALUNO

Disciplina Turma Solicitado em

FAR0034 - ESTUDO DE CASOS CLINICOS 21/04/2011 [ visto [J orientar N30 Trancamento
MOTIVO DO TRANCAMENTO: INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA

ORIENTACAD:

Solicitagdo atendida.

Confirmar Voltar Cancelar

Cliqgue em I= Clique aqui ge desejar consultar o hist—rico do aluno. O sistema solicitart que
seja feito o download de um arquivo no formato .PDF da seguinte maneira:




Yocé selecionou abrir:

"% historico_2010000000.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document
Site:  http://sigaa.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

(O abrir com o I Adobe Reader 8.1 (aplicativo padrdo) v ]

(%) Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

[ OK I [ Cancelar J

De volta " tela das Solicitas-es Pendentes , clique em — Clique aqui nara visualizar as
orientas>es de matr'culas anteriores do discente. Exemplificaremos com as orientas>es de
matr’cula do Discente NOME DO DISCENTE, do Curso de PSICOLOGIA - NATAL - Presencial
- MT - FORMA,IO

Solicitacdes de Matricula do Discente

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: PSICOLOGIA - NATAL - Presencial - MT - FORMA(;E\O
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

MATRICULAS ORIENTADAS

Componente Curricular Situacdo  Horirio
Turma 01 PSI7055 - INFANCIA E ADOLESCENCIA NO CONTEXO DA CLINICA PSICOLOGICA VISTA 3T234
: Orientacdes na matricula: Nio hi orientacbes de matricula para esta disciplina
Turma 01 PSI7553 - INFANCIA E ADOLESCENCIA NO CONTEXTO DA EDUCﬁCﬁO VISTA 6T3456
Orientacdes na matricala: Nio ha orientacbes de matricula para esta disciplina
Turma 01 PSI7551 - PISCOLOGIA DA INFANCIA E DA ADOLESCENCIA VISTA 5T1234
Orientacdes na matricula: Nio ha orvientacbes de matricula para esta disciplina
Turma 01 PSI7552 - INFANCIA E ADOLESCENCIA NO CONTEXTO DA SAUDE VISTA 2T456
Orientacdes na matricula: Nio ha orientagbes de matricula para esta disciplina
Turma 01 PSI7057 - INFANCIA E ADOLESCENCIA NO CONTEXO SOCIO-COMUNITARIO VISTA 46T12
Orientacdes na matricula: Nio ha orientacbes de matricula para esta disciplina
Turma 01 PSI3091 - TOPICOS EM PSICOLOGIA CLINICA I YISTA 4M3456

Orientacdes na matricula: Nio ha orientacbes de matricula para esta disciplina

Os c—digos das turmas e dos componentes curriculares s<o disponibilizados em formato de
links. A visualizas<o dos mesmos estar} descrita no manual Analisar Solicitas>es de Matr'cula ,
listado em Manuais Relacionados, no fim desta ptgina.

Retornando para a tela de Solicitas>es Pendentes , o usutrio devert escolher entre as

ope>es Visto ou Orientar N<o Trancamento para efetuar a orientas<o. Exemplificare mos com a
ope0 Visto selecionada. Feito isso, 0 sistema disponibilizarf um campo em branco onde o
usuirio devert inserir alguma observas<o que justifique sua orientas<o. Em seguida, clique

em Confirmar para concluir o procedimento.




11.Cadastro de banca

Essa funcionalidade permite ao usutrio, docente da instituie<o, visualizar o andamento do
hist—rico e orientas>es do discente, bem como solicitar cadastros de bancas de defesa
e/ou qualificas<o dos orientandos, alZm de listar as bancas jt cadastradas no si stema.

Para realizar essa operaso, acesse o0 SIGAA - Médulos - Portal do Docente - Ensino
- Orientacdes de Pés Graduacdo — Bancas - Solicitar Cadastro.

A tela a seguir sert exibida:

5°: petalhes do Discente |[: Yisualizar Histérico : Yisualizar Orientacdes Dadas _": Solicitar Banca
Discente
DOUTORADO
LH 2003000000 - NOME DO ORIENTANDO g AF
e 2009000000 - NOME DO ORIENTANDO a Y A

LISTA DE CO-ORIENTANDOS
Discente

Portal do Docente

Para visualizar detalhes do discente, a tela apresentart os detalhes como mostrado na
pigina a seguir:

2°: petalhes do Discente |[: Yisualizar Histérico : Yisualizar Orientacdes Dadas _": Solicitar Banca

LISTA DE ORIENTANDOS

Discente
DOUTORADO
L1 2008000000 - NOME DO ORIENTANDO QA
AnofMés de Ingresso: 2008/IUL
Orientador: NOME DO ORIENTADOR
Area de Concentracdo: AUTOMACAO E SISTEMAS (DOUTORADO)
CPF: 000.000.000-00
Tel/Cel: 9999-9999 / 9999-9999
indices Académicos
CR
S.0
Créditos exigidos: 0 Créditos integralizados 44 Pendente 0
a3 2009000000 - NOME DO ORIENTANDO QA
LISTA DE CO-ORIENTANDOS
Discente |

11.1 Visualizar Hist—rico

Ao clicar no 'cone -/, sert poss'vel realizar o download do hist—rico do orientando.

11.2 Visualizar Orientas>es Dadas

Cligue no 'cone % para Visualizar Orientas>es Dadas a um determinado discente. A
seguinte pfgina sert fornecida pelo sistema:




Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

ORIENTACOES DE MATRICULA DADAS

Ano/Periodo Orientacdo Orientador
2010.2 Solicitagdes atendidas NOME DO ORIENTADOR
Data Situacdo Motivo Orientacdo Réplica
10/04/2010 Trancado Falta de tempo
12/08/2010 Trancado Mao obtive vaga no curso obrigatério de preparagdo para docéncia
13/08/2010 Trancado 13 havia pago estudo orientado anteriormente
19/08/2010 Trancado Troca de disciplina
<< Yoltar

Nesta tela Z poss'vel visualizar orientasses tanto de matr'culas quanto de trancamento
dadas ao discente, bem como o motivo alegado pelo aluno em casos de trancamento de
matr’cula.!

11.3 Solicitar Bancas

De volta “s Orientas>es de P—s-Graduas<o, clique no 'cone 7~ para que o usuirio
possa Solicitar Bancas:

5°: petalhes do Discente |_[: Yisualizar Histérico '-: Yisualizar Orientacdes Dadas _: Solicitar Banca
Discente
MESTRADO
=-| 2010000000 - NOME DO DISCENTE =
= 2010000000 - NOME DO DISCENTE () Cadastrar Banca de Qualificacao B

) Cadastrar Banca de Defesa

N 2 P TTROTNANY [ Listar Bancas

Discente |

As operas>es referentes = este t—pico ser«0 apresentadas em subt—picos elencados a
seguir.

11.3.1 Cadastrar Banca de Qualificas<o

Antes de defender a tese/dissertas<o, o discente deve passar por um exame preliminar de
gualificas<o, que visa avaliar os conhecimentos gerais e espec’ficos do aluno na sua frea
de pesquisa e afins. A defesa consiste na apresentas<o de sua dissertas<0 ou tese

perante uma Banca Examinadora. Clique em & CadastrarBanca de Qualificacao 5 efetyar o

cadastro de uma banca para determinado discente. A tela visualizada sert a seguinte:




Matricula: 2008000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA ELETRICA E DE COMPUTAGAO
Curso: DOUTORADO EM ENGENHARIA ELETRICA E DE COMPUTAGAO - DOUTORADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atencdo! Caro usudrio(a), as informacdes do cadastro da banca serdo enviadas por e-mail para os alunos do programa e para a equipe.

Atividade Matriculada: * | EEC3006 - EXAME DE QUALIFICACAO DE DOUTORADO 1 (2009.1) - MATRICULADO v
Tipo: QUALIFICACAQ
Local: # [getor 111

DADOS DO TRABALHO
(SN e (48 2% [wm | F | B 7 U s | A-2-
(2 Estilos v Pardarafo v Fonte v TamarhodaFev | 32 = =

x, x* |2 @ @ 7

Um Algoritme para Estimas3o de Vazio de Gis em Tempo Real para Plantas de “Plunger-lift”

Titulo: &

P&ginas: « 88
Data: « B
Hora: % (HH:rmm)
Grande Area: « | Engenharias
Area: & Engenharia Elétrica

Sub-Area: | -- SELECIONE --

2 (&) € |

Especialidade: | -- SELECIONE --
5% X @] | 88 &% [wm | &
(2 Estilos v Paragrafo ~ Fonte v Tamanho da Fc~ ‘::

[ % > | €2 (@ @ 78y

B 7 U ¢ |

Neste trabalho propomes um algoritmo para estimagio de vazio de gés em tempo real para pogos de
petréleo produzido pelo método de “plunger-lift’. Inicialmente descrevemos as caracteristicas do
rmetodo de “plunger-lift’ e as necessidades de um instrumento de medida confidvel. A sequir, fazemos
um estudo de séries temporais, funcio de transferéncia e do modelo de estimagdo ARX, com o objetivo
de dar umn embasamento tedrico a0 modelo proposto. Os dadoes utilizados para validag3o do medelo

Resumo: & foram obtidos de uma planta piloto montada no Laboratério de Elevagio de Petréleo da UFRN.

ENICYREY .Y |ga 2% |wm | F|B 7 U s |A-2-
2 Estilos v Paragrafo ~ Fonte v Tamanho da Fc~

[ > x| 2 @ @ %7

= =

Plunger-lift, Estimac3o de Vaz3o de G3s, Séries Temporais, Funcio de Transferéncia

Palavras
Chave: »

Link do Arguivo
(BOTD): @

Cancelar || Préximo Passo >

* Campos de preenchimento obrigatério.

OUTRAS BANCAS DESSE DISCENTE

Tipo Descricdo Atividade Matriculada Situacdo

QUALIFICACEO iJ;\I':J:‘I;%?’r:Itmo para Estimacgdo de Vazdo de Gas em Tempo Real para Plantas de iEnglU - EXAME DE QUALIFICACAO DE DOUTORADO APROVADO |




Para continuar com o cadastro da Banca, Z necessirio informar os seguintes dados:
»= Local: Lugar de apresentas<o do trabalho, onde serf realizada a banca;

= Ttulo: T'tulo do trabalho do discente. Utilize as opees de formatas«o de texto
disponibilizadas pelo sistema, se precisar.

= Piginas: Neemero de ptginas que comp>em o trabalho a ser apresentado;

= Hora: Informe a hora determinada para a banca;

= Data: Informe a data de apresentas<o do trabalho. Utilize o ’cone Elpara
selecionar a data a partir do calendfrio virtual fornecido pelo sistema, ou digite-a no
campo espec’fico;

» Grande ¢rea: Informe a grande trea em que o presente trabalho se enquadra;
= ¢rea: Informe a frea cujo trabalho pertence;

=  Sub-c¢rea: Informe a sub-trea o trabalho;

» Especialidade

= Resumo: Informe o resumo do trabalho, uma s'ntese sobre o assunto nele
abordado, e edite-o com as ferramentas dispon’veis pelo sistema;

» Palavras Chave: Informe as palavras chaves referentes ao trabalho. Utilize as
ferramentas de formatas<o de texto para editt -lo.

Ap—s informar os critZrios acima listados, clique em Pr—ximo Passo. A tela de
preenchimento dos Membros da Banca ser? exibida:

MEMBROS DA BANCA

Fungio: O pReSIDENTE O EXAMINADOR INTERNO O EXAMINADOR EXTERNO AQ PROGRAMA ) EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Nacionalidade: & Nacional O Estrangeira
CPF: % 000.000.000-00
Norme: # [yOME DO MEMBRO
Email: % [ysuario@email .com

Instituigdo de Ensino: # [yome pa INSTITUICAO ¥
Maior Formagéo: «  poUTORADO A4

Ano de Conclusdo:
N . -
sexo: @ Masculino O Feminino

Adicionar Membro
<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

Nesta tela, o usufrio poderf inserir os membros por Funeo que far<o parte da banca.
Escolha entre:

= PRESIDENTE: Docente do programa, orientador do aluno que defendeu o trabalho
perante a banca;

= EXAMINADOR INTERNO: Docente diferente do orientador, que n<o orientou o
aluno;

= EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA: Docente externo ao programa, mas
pertencente a outro programa da UFRN;




= EXAMINADOR EXTERNO E INSTITUIIO: Docente externo vindo de outra
instituie<o para participar da banca.

Ao escolher a Funeo Presidente ou Examinador Interno, Z necessirio informar o docente
a partir da lista fornecida pelo sistema. Se for escolhido um Examinador Externo ao
Programa, selecione entre Todosos docentes daUFAL, Somente da minha
unidade ou somente externos, e selecione 0 nome do docente a partir da lista
disponibilizada ao digitar as letras iniciais referentes ao nome.

Se for um Examinador Externo ~ Instituie<o informe os seguintes dados:

= Nome: Informe o nome do docente. Ao lado deste campo, sert apresentado o
bot<o Cadastrar novo membro . Clicando nele, 0s
campos Nacionalidade e CPF ficam vis'veis para cadastrar um novo membro;

= E-mail: Endereeo eletr™nico para contato;
» [nstituie<o de Ensino: Informe a IES em que o docente seja vinculado;
= Maior Formase<o: Selecione o maior t'tulo que o docente possua;

= Ano da conclus<o: Se desejar, informe 0 ano em que 0 mesmo concluiu sua celtima
formas<o;

= Sexo: Selecione o sexo entre masculino e feminino.

A~

Exemplificaremos a adi<0 de Examinador Externo " Instituie<o. Ap—s preencher os
campos necessirios, cliqgue em Adicionar Membro para inseri-lo ~ lista de membros da
banca. Ele sert listado pelo sistema como mostra a tela abaixo:

MEMBROS DA BANCA

Fungdo: O pReSIDENTE O EXAMINADOR INTERNO O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA & EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO
Nacionalidade: @ Nacional O Estrangeira
CPF:
Nome: #

Email: »

Instituicdo de Ensino: # [ __ SELECIONE -- v
Maior Formagdo: # [ __ SELECIONE -- v
Ano de Concluséo:
sexo: @ Masculino O Feminino
Adicionar Membro
@J: Remover Membro
Externo & Instituigdo NOME DO MEMBRO o

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo >>

* Campos de preenchimenta obrigatério.

Para Remover Membro, clique no 'cone @ O sistema requer que o usuirio confirme esta
a«0 atravZs da seguinte janela:

e Confirma a remocdo desta informacio?

[ OK ] [ Cancelar ]

Confirme a operas<o clicando em SIM. O membro n<«o sert mais listado na ptgina.




Ap—s informar os membros que far«o parte da banca examinadora, clique em Pr—ximo
Passo para avanear. Sert exibido o Resumo com os Dados da Banca:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Tipo: QUALIFICACAD
Local: SETOR ¥
Data: 23/07/2011
Hora:
Atividade: DIMOS00 - EXAME DE QUALIFICACAO - Oh {2011.1) - MATRICULADO

Link para o Arquivo (BDTD
UFRN):

DADOS DO TRABALHO
Titulo: Astronomia de Posigdo
Palavras chave: Materndtica. Astronomia. Coordenadas locais.
Paginas: 10
Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra
Area: Matemdtica
Resumo: Neste trabalho foram estudados os diversos tipos de sistemas de coordenadas utilizadas na Astronomia. Foi dado énfase nos

sisternas de coordenadas locais e equatoriais e como transpor de um para outro. Também foi feito um pequeno histérico
sobre os matematicos e sua influéncia na Astronomia.

MEMBROS DA BANCA
Externo & Instituigdo NOME DO MEMBRO

Confirmar << Dados Gerais << Membros da Banca Cancelar

Cligue em Membros da Banca para retornar =~ pgina anterior e fazer alteras>es nos
membros da banca jt cadastrados.

Confira os dados que s« apresentados e conclua esta as«o clicando em Confirmar . A
seguinte mensagem de sucesso serf visualizada, juntamente com a tela das Bancas
Encontradas cadastradas para o discente:

_l‘j * Banca cadastrada com sucesso!
PORTAL DO DOCENTE > BANCAS DO DISCENTE

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

-4: Yisualizar .: Alterar

BANCA(S) ENCONTRADA(S) (1)
Data Tipo Descricao Atividade Situacdo
23/07/2011 QUALIFIC»“CEO Astronomia de Posicdo DIMOB00 - EXAME DE QUALIFICACAO (2011.1) PENDENTE DE APROVACEO

- B4

<< Yoltar

Clique no 'cone ~ para Visualizar os dados cadastrados para a banca:




DADOS DA DEFESA

Discente: 2010000000 - NOME DO DISCENTE
CPF: 000.000.000-00
Email: usuario@email.com
Orientador: NOME DO ORIENTADOR

Co-Orientador: NOME DO CO-ORIENTADOR
Local: SETOR ¥
Data: 23/07/2011

Tipo da banca: QUALIFICACAO

Namero de paginas: 10
ATA DE PARECER DA BANCA

TiTuLo
Astronomia de Posigdo
RESUMO

Meste trabalho foram estudados os diversos tipos de sistemas de coordenadas utilizadas na Astronomia. Foi dado énfase nos sistemas de coordenadas locais e
equatoriais e como transpor de um para outro. Também foi feito um pequeno histérico sobre os mateméticos e sua influéncia na Astronomia.

PALAYAS-CHAYE

Materndtica. Astronomia. Coordenadas locais
MEMBROS DA BANCA

CPF Nome Email Instituicdo Tipo
000.000.000-00 NOME DO MEMBRO usuario@email.com UFRN Externo & Instituigdo

<< Yoltar De

volta " tela das Bancas Encontradas para o discente, clique no 'cone & se desejar realizar
alguma modificas<o. O sistema o direcionart " tela dos Dados da Banca, onde o usuzrio
devert repetir todos os passos de cadastro de uma banca acima descritos.

11.3.2 Cadastrar Banca de Defesa

Retornando " tela de Solicitar Banca, clique em &) CadastrarBancade Defesa 5,5 Cadastrar
Banca de Defesa. Esta ope«0 tem a mesma funcionalidade que o cadastro de uma Banca
de Quialificas<o, que foi exemplificado acima.

De volta “s Orientas>es de P—s-Graduas<o, clique no ‘cone .7~ para que o sistema mostre
a seguinte tela de Solicitar Bancas:

2°: petalhes do Discente |_|: Yisualizar Histérico : Visualizar Orientacées Dadas ™ Solicitar Banca

LISTA DE ORIENTANDOS

Discente
MESTRADO

2010000000 - NOME DO DISCENTE =

2010000000 - NOME DO DISCENTE () Cadastrar Banca de Qualificacao =
) Cadastrar Banca de Defesa
F LeETES i
Discente

Antes de defender a tese/dissertas<o, o discente deve passar por um exame preliminar de
gualificas<o, que visa avaliar os conhecimentos gerais e espec’ficos do aluno na sua frea
de pesquisa e afins. A defesa consiste na apresenta«<o de sua dissertas«o ou tese

perante uma Banca Examinadora. Cligue em Cadastrar Banca de Defesa para efetuar o
cadastro de uma banca para determinado discente.

Lembrete: Todo aluno deve se matricular on line na atividade complementar de
PROFICIzeNCIA, QUALIFICA,IO e DEFESA, caso ele n<o tenha feito a matr'cula
0 hist—rico n<o fica completo.

Obs.: Para marcar banca de qualificas<o ou defesa quem faz esse procedimento Z
o orientador via Portal Discente e/ou coordenas«o do PPG. C ontudo, incentivamos
que o pr—prio orientador faea tal procedimento devido ter todos os detalhamentos
sobre a banca, cabendo assim apenas informar a secretfria do PPG para confirmar
0 cadastro da banca.

A tela visualizada sert a seguinte:
|




Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Atencdo! Cara ususrio(a), as informagdes do cadastro da banca serdo enviadas por e-mail para os alunos do programa e para a equipe.

Atividade Matriculada: DIMOS00 - EXAME DE QUALIFICACAO - Oh (2011.1)
Tipo: QUALIFICAGAO
Local: #[SETOR v

DaADOS DO TRABALHO

FIEYEEY Y Blm| S| B I UM A EE==0
(2 Estilos v Paragrafo v Fonte ~ TamanhodaFcv | i= i= = G
—El x x| 2 @@
Astronomia de Posigio.
Titulo:
Pdginas: « 10
Data: « 23/07/2011 [[F]
Hora: (HH:mm)
Grande Area: » | Ciéncias Exatas e da Terra v
Area: « | Matemdtica v
Sub-Area: | -- SELECIONE -- v
Especialidade: | -- SELECIONE -- v
DIR|X @] B | S| B L Umk|A-W =
(2 Estilos ~ Pardgrafo v Fonte ~ TamanhodaFev | i= i= =

—jx, x* | 2 m @ %7

Neste trabalho foram estudados os diversos tipos de sisteras de coordenadas utilizadas na
Astronomia. Foi dado énfase nos sistemas de coordenadas locais e equatoriais e como transpor de um
para outro. Também foi feito um pequeno histérico sobre os matemdticos e sua influéncia na

Astronomia.

Resumo: #

B X aal @i | F|B L U |A-B- =

(2 Estilos ~ Pardgrafo v Fonte ~ TamanhodaFev | iZ i= 2

—E x x| 2 @@ s
. C locais.

Palavras
Chave: «
Link do

Arquivo(BDTD): El

Cancelar || Préximo Passo >>

* campos de preenchimento obrigatério.

Para continuar com o cadastro da Banca, Z necessirio informar os seguintes dados:

» Local: Lugar de apresentas<o do trabalho, onde sert realizada a banca,;

» T'tulo: T'tulo do trabalho do discente. Utilize as ope>es de formatae<o de texto
disponibilizadas pelo sistema, se precisar.

» Pi*ginas: Ncemero de pfginas que comp>em o trabalho a ser apresentado;

» Data: Informe a data de apresentas<o do trabalho. Utilize o 'cone para selecionar a

data a partir do calendfrio virtual fornecido pelo sistema, ou digite-a no campo

espec’fico;

Grande ¢rea: Informe a grande frea em que o presente trabalho se enquadra;

¢rea: Informe a frea cujo trabalho pertence;

Resumo: Informe o resumo do trabalho, uma s’ntese sobre o assunto nele

abordado, e edite-o com as ferramentas dispon’veis pelo sistema;

» Palavras Chave: Informe as palavras chaves referentes ao trabalho. Utilize as
ferramentas de formatae<o de texto para editf -lo.

» Outros dados como Hora, Sub-¢rea, Especialidade.

Y V V




Ap—s informar os critZrios acima listados, clique em Pr—ximo Passo. A tela de
preenchimento dos Membros da Banca sert exibida:

MEMBROS DA BANCA

Fungdo: O pReSIDENTE O EXAMINADOR INTERNO O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA (& EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Nacionalidade: @& Nacional O Estrangeira
CPF: 000,000.000-00
Mome: % NOME DO MEMBRO
Email:  [ysuario@email.com
Instituigdo de Ensino: « \yome pa INSTITUICAO v
Maior Formagdo: « | poUTORADO v

Ano de Conclusdo:
Sexo: @ Masculino O Feminino
Adicionar Membro

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo >

* Campos de preenchimento obrigatério.

Cligue em Dados Gerais para retornar ~ pfgina anterior e realizar modificas>es nos dados
previamente cadastrados. Esta mesma fune«o serf vilida sempre que a opeo estiver
presente. Nesta tela, o usutrio poder? inserir o0s membros por Fune« que far«o parte da
banca. Escolha entre:

» PRESIDENTE: Docente do programa, orientador do aluno que defendeu o trabalho
perante a banca;

» EXAMINADOR INTERNO: Docente diferente do orientador, que n<o orientou o
aluno;

» EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA: Docente externo ao programa, mas
pertencente a outro programa da UFRN;

> EXAMINADOR EXTERNO E INSTITUIIO: Docente externo vindo de outra
instituie<o para participar da banca.

> Ao escolher a Funeo Presidente ou Examinador Interno, Z necessitrio informar o
docente a partir da lista fornecida pelo sistema. Se for escolhido um Examinador
Externo ao Programa, selecione entre Todos os docentes da UFRN, Somente da
minha unidade ou Somente externos, e selecione o nome do docente a partir da
lista disponibilizada ao digitar as letras iniciais referentes ao home.

Se for um Examinador Externo ~ Instituie<o informe os seguintes dados:

» Nacionalidade: Selecione entre Nacional ou Estrangeira;

» CPF ou Passaporte: Informe o CPF do docente, se este for de nacionalidade local;
ou o0 ncemero do passaporte, caso seja estrangeiro;

Nome: Nome do docente;

E-mail: Endereeo eletr™nico para contato;

Instituie<o de Ensino: Informe a IES em que o docente seja vinculado;

Maior Formase<o: Selecione o maior t'tulo que o d ocente possua,;

Ano da conclus<o: Se desejar, informe 0 ano em que 0 mesmo concluiu sua celtima
formas<o;

» Sexo: Selecione o sexo entre masculino e feminino.

YVVVY

Exemplificaremos a adi<0 de Examinador Externo " Instituie<0. Ap—s preencher os
campos necessirios, cligue em Adicionar Membro para inseri-lo ~ lista de membros da
banca. Ele sert listado pelo sistema como mostra a tela abaixo:




MEMBROS DA BANCA

Fungdo: O pReSIDENTE O EXAMINADOR INTERNO O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA (© EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

MEMBRO EXTERNO A INSTITUIGCAO

Nacionalidade: @ Nacional O Estrangeira

CPF: »
Nome: »
Email: »
Instituicdo de Ensino: # [ __ SELECIONE -- S
Maior Formagdo: # [ __ SELECIONE -- <
Ano de Conclusdo:
sexo: @ Masculino O Feminino
Adicionar Membro
@J: Remover Membro
Externo & Instituigdo NOME DO MEMBRO g{

<< Dados Gerais Cancelar Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério,

Ap—s informar os membros que far«o parte da banca examinadora, clique em Pr—ximo
Passo para avanear. Serf exibido o Resumo com os Dados da Banca:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAQ
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Tipo: QUALIFICACAD
Local: SETOR V
Data: 23/07/2011
Hora:
Atividade: DIMO300 - EXAME DE QUALIFICACAO - Oh (2011.1) - MATRICULADO

Link para o Arquivo (BDTD
UFRN):

DADOS DO TRABALHO
Titulo: Astronomia de Posigdo
Palavras chave: Materdtica. Astronomia. Coordenadas locais.
Paginas: 10
Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra
Area: Matemnatica
Resumo: peste trabalho foram estudados os diversos tipos de sisternas de coordenadas utilizadas na Astronomia. Foi dado énfase nos

sisternas de coordenadas locais e equatoriais e como transpor de um para outro. Também foi feito um pequeno histérico
sobre os matemdticos e sua influéncia na Astronomia,

MEMBROS DA BANCA
Externo & Instituigdo NOME DO MEMBRO

Confirmar << Dados Gerais << Membros da Banca Cancelar

Cligue em Membros da Banca para retornar = pfgina anterior e fazer alteras>es nos
membros da banca jt cadastrados.

Confira os dados que s«0 apresentados e conclua esta a<«o clicando em Confirmar. A
seguinte mensagem de sucesso sert visualizada, juntamente com a tela das Bancas
Encontradas cadastradas para o discente:

ll) * Banca cadastrada com sucesso!

PORTAL DO DOCENTE > BANCAS DO DISCENTE

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO
Curso: POS-GRADUAGAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

~4: Visualizar .-: Alterar

BANCA(S) ENCONTRADA(S) (1)
Data Tipo Descricdo Atividade Situacdo
23/07/2011 QUALIFICAGAO Astronomia de Posicdo DIMO800 - EXAME DE QUALIFICACAO (2011.1) PENDENTE DE APROVACAO < 7

<< Yoltar




Clique no 'cone % para Visualizar os dados cadastrados para a banca:

DADOS DA DEFESA

Discente: 2010000000 - NOME DO DISCENTE
CPF: 000.000.000-00
Email: usuario@email.com
Orientador: NOME DO ORIENTADOR
Co-Orientador: NOME DO CO-ORIENTADOR
Local: SETOR ¥
Data: 23/07/2011
Tipo da banca: QUALIFICACAOQ
Ndamero de paginas: 10
ATA DE PARECER DA BANCA
TiTuLo
Astronomia de Posigdo
RESUMO

Meste trabalho foram estudados os diversos tipos de sisternas de coordenadas utilizadas na Astronomia. Foi dado énfase nos sistemas de coordenadas locais e
equatoriais e como transpor de um para outro. Também foi feito um pequeno histérico sobre os matematicos e sua influéncia na Astronomia.

PALAYAS-CHAYE

Materndtica. Astronomia. Coordenadas locais
MEMBROS DA BANCA

CPF Nome Email Instituicdo Tipo
000.000.000-00 NOME DO MEMBRO usuario@email.com UFRN Externo & Instituigdo

<< Yoltar

De volta " tela das Bancas Encontradas para o discente, clique no 'cone = se desejar
realizar alguma modificas<o. O sistema o direcionart " tela dos Dados da Banca, onde o
usuitrio devert repetir todos os passos de cadastro de uma banca acima descritos.

Retornando " tela de Solicitar Banca, clique em &) CadastrarBancadeDefesa 505 Cadastrar
Banca de Defesa. Esta ope<0 tem a mesma funcionalidade que o cadastro de uma Banca
de Quialificae<o, que foi exemplificado acima.

Para visualizar as bancas que estco cadastradas para determinado discente, clique

em ] ListarBancas  gert mostrada a tela das Bancas do Discente, com as opees

de Visualizar e Alterar, como mostrado abaixo:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

-4: Yisualizar . Alterar

BANCA(S) ENCONTRADA(S) (1)

Data Tipo Descricdo Atividade Situacao
25/07/2011 QUALIFICAGAO Astronomia de Posicdo DIMOB00 - EXAME DE QUALIFICACAO (2011.1) PENDENTE DE APROVAGCAO d K

<< Yoltar I

Clique no 'cone ~* para Visualizar a tela de Dados da defesa, jt mostrada anteriormente
neste manual.

Se desejar Alterar dados da Banca, cligue em . O sistema o direcionart " tela
dos Dados da Banca, exibida previamente no manual, onde Z poss'vel realizar alteras>es
nos dados jf informados anteriormente.

Lembrete: Depois que o orientador realiza o cadastro da banca no sistema Z pertinente
gue o orientador comunique a coordenas«o do PPG que lansou a solicitas<o para que a
secretaria do PPG faea 0s procedimentos de confirmae<o e organizas<o da log’stica.




11.3.3 Listar Bancas

Para visualizar as bancas que estco cadastradas para determinado discente, clique

em ] ListarBancas  gert mostrada a tela das Bancas do Discente, com as opees

de Visualizar e Alterar, como mostrado abaixo:

Matricula: 2010000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Programa: POS-GRADUAGAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO
Curso: POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTAGAO - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

-4: Yisualizar .': Alterar
BANCA{S) ENCONTRADA(S) (1)
Data Tipo Descricao Atividade Situacao
25/07/2011 QUALIFICACAO Astronomia de Posigéo DIMOB00 - EXAME DE QUALIFICACAO (2011.1) PENDENTE DE APROVACAO 2
<< Yoltar I

Clique no 'cone % para Visualizar a tela de Dados da defesa, j£ mostrada anteriormente

neste manual. Se desejar Alterar dados da Banca, clique em . O sistema o direcionart ~
tela dos Dados da Banca, exibida previamente no manual, onde Z poss'vel realizar
alteras>es nos dados jt informados anteriormente.

Obs.: Depois que o orientador cadastrar banca de qualificas<o ou de defesa, Z
necessirio informar a Coordenas«o do PPG para aprovar tal solicitas<o.

11.4 Acompanhar Solicitas<o de Ba nca

Essa funcionalidade permite ao usufrio, docente da instituie<o, listar as Bancas
Cadastradas que est«o pendentes de aprovas«o, bem como visualizar a situas>es das
mesmas atZ que sejam aprovadas. Para realizar essa operaso, acesse 0 SIGAA -
Médulos — Portal do Docente — Ensino — Orientacfes de P6s Graduag¢do - Bancas -
Acompanhar Solicitas<o. A tela a seguir sert exibida:

-4 Yisualizar

Matricula Nome
Tipo Titulo do Trabalho Data
POS-GRADUACAD EM EDUCACAD

200700000 NOME DO DISCENTE (DOUTORADO)

DEFESA A recepcao da crianca com deficiencia intelectual ao texto literaria na educacao infantil 08/12/2011 ()
POS-GRADUACAD EM CIENCIA E ENGENHARIA DE PETROLEO
201000000 NOME DO DISCENTE (MESTRADO)

QUALIFICAGAO Um Sistema para a Inferencia de Variaveis Usando Redes neurais Artificiais 02/07/2012 ()
POS-GRADUACAO EM ARQUITETURA E URBANISMO
200700000 NOME DO DISCENTE (DOUTORADO)

DEFESA A CIDADE E 0 IDOSO 06/02/2012 ()
POS-GRADUACAD EM EDUCACAD Fisica
201100000 NOME DO DISCENTE (MESTRADO)

QUALIFICAGAO & influencia da estimulacao transcraniana por corrente direta nos parametros de dano muscular induzido pelo exercicio  08/11/2012 (.
POS-GRADUACAD EM CIENCIAS SOCIAIS
200700000 NOME DO DISCENTE (MESTRADO)

DEFESA A nocao de acontecimento na experiencia do DOCTY - RN I¥ - Sangue do Barro. 04/10/2012 (),
200700000 NOME DO DISCENTE (MESTRADO)
QUALIFICAGAQ CAPITAL SOCIAL: Subsidio e apropriacac para a organizacao comunitaria 26/09/2012 ()

200700000 NOME DO DISCENTE (MESTRADO)
QUALIFICACAO O DESENVOLVIMENTO (IN) SUSTENTAVEL NAS INDUSTRIAS CERAMICAS DO POLO CERAMISTA DO VALE-DO-ACU/RN.  28/09/2012 ()

Cancelar

Nesta tela s«0 exibidas as bancas que foram cadastradas anteriormente e est«0
pendentes de aprovae«0.Caso desista da opera«o, clig ue em Cancelar e confirme a
desistencia na janela apresentada posteriormente.

Clique em % para visualizar alguma banca contida na lista. Exemplificaremos com a
banca de T'tulo do Trabalho A recepe«o da crianea com deficiencia intelectual ao texto
literfria na educas<o infantil . A tela a seguir sert exibida:




i 00700000 - NOME DO DISCENTE
CPF: 000.000.000-00
esenv@info.ufrn.br
Orientador: NOME DO ORIENTADOR
Co-Orientado
Loc:
Dat

Hor:
Tipo da banc
Nimero de paginas: 274

kP o by, Nenhum endereco informado.

ATA DE PARECER DA BANCA
TituLo

A recepcao da crianca com deficiencia intelectual ao texto literaria na educacao infantil
RESUMO

Focalizamos nesta tere/a recencli da crienga com) defisidncia intelactual e0itexto Bisrdriola partn da obsarvacko ds uma vivéngi Itardtia um contaxto escolar
inclusivo, na sua construgdo como leitora/ouvinte de literatura. Mediants um estudo de caso, investigamos os modos
de particpatio e uma crianga com deRGENCi intelectual em stoeces de ofsrta o recepgso de textos terarios, buscando compreander o explictor o5 aspectos de
seu processo de formacio leitora inicial. Os dados foram levantados a partir de observagdes nos momentos de leitura e de contacdo de histérias no perfodo
o¥eibreleldesemra/200e el siolejiio/20n)ndmaHimald|tmaescolaldslicesSalIntartiinalqtalaeloncontravefmtrictiadelamalcriancelqtefopresant
deficiéncia intelectual associada & Sindrome de Down, Como instrumentos de pesquisa foram utilizados: didrio de campo, roteiros de entrevistas & videogravagdes, As
Srdlias se fundamantaram nos estudos de ATmariha (001, 20065, 20068), Bettehern (2007); Coclhe (30083, Tsor (1656), Javes (1975, 1954), Luria (1990, 19905,
Vygotsky (1991, 1993), Wallon (2007, 2008) dentre outros. O estudo mostrou que, embora pouc
niveis de atencéo, as atitudes corporais, os movimentos & as falas da crianca investigada enunciavam engasamants ¢ rendigsa a0 apelo da sonoridads e
partilhados. Esses dados nos déo indicios de que, sob a realizagéo de uma agdo mediadora, a crianca com deficiéncia intelectual pode se constituir como uma

, \a escuta sensivel, seletiva e atenta ao texto literario. Dentre outros aspectns, identificamos que (1) a concepgdo de
deficiéncia apresentada pela escola que reconhece seu potencial de ede (2) a situaco de que favorece o exercitar de
iferontes formas de se relacionar com 6s textos através do outro, o (3) @ relevantio da oralidads formacendo ae pistas somanticas aus ausliam o trianga no
construgdo de sentidos, se como para seu a0 texto literario, e, portanto, sua formago leitora, Dessa forma, reconhecendo
suas capacidades e possibilidades, pensamos ser importante garantir & crianca com deficiéncia intelectual um espago para a interagdo com o texto ficcional no qual ela
possa aprender a reconhecer e vivenciar o sey carater ludico e interativo, dequstar de forma prazerosa a sua escuta, beneficiando-se, assim, da experiéncia estética
vivenciada, principalmente, quando em situages coletivas mediadas pelo leitor mais experiente e partilhadas com seus diferentes pares. O estudo indica ainda que,
stentar para condigdes que garantam um clima favoravel & escuta de histérias nas salas de aula da educagéo infantil, como o cuidado com & selegéo e a prosédia da
ki eleanicstoltidston\eleteessoldslcescteslindividunc e ouizesTamiliap loz oozl ddazldelqielas Suedlerarsalldstentaboultcileclotearanta
como leitora/ouvinte de literatura, usufruindo de sua riqueza e magia

PALAYAS-CHAVE
Educagdo Infantil. Formagio Leitora, Recepgdo Literdria. Deficiéncia Intelectual. Inclusdo.
MEMBROS DA BANCA

CPF Nome. Email Instituicdo Tipo

000.000.000-00 NOME DO MEMBRO desenv@info.ufrn.br UFRN Presidente

000.000.000-00 NOME DO MEMBRO desenv@info.ufrn.br UFRN Interno

000.000.000-00 NOME DO MEMBRO desenv@info.ufrn.br UFRN Interno

000.000.000-00 NOME DO MEMBRO desenv@info.ufrn.br UEM Externo & Instituicdo

000.000.000-00 NOME DO MEMBRO desenv@info.ufrn.br PUC - SP Externo & Instituicdo
<< Voltar

Nesta tela s<o visualizados todos os dados referentes = defesa consultada. Caso deseje,
cligue em Voltar para retornar ~ ptgina anterior.

12. Procedimentos Ap—s a Defesa

O coordenador e o aluno a partir deste momento irt passar por virias fases de
envio de documento pelo aluno e aprovas<o/corres<o por parte do coordenador e
professor orientador.

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO
Aguardando envio pelo aluno.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissao do trabatho com a ficha catalogrifica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO

Necessdrio a aprovacdo da versio final com ficha catalogrifica pelo orientador.

DB/G@</6M2>2767B DB/G@</6M2>2?67 DB/G@</6M2>2767E




OBSERVA,IES:

Obs.1: Este manual Z simplificado para descrever as a»es bisicas da
coordenas<o do curso.

Obs.2: Existe o0 manual no pr—prio sistemaSIGAA Stricto Sensu, basta clicar em
AJUDA:

\i Modulos \‘L Caixa Postal \‘/ Abrir Chamado '? Alterar senha

&) Ajuda

Outra ope0 Z ir diretamente no link do Confluence:
https://sistemas.ufal.br/confluence/display/doku/SIGAA

Obs.3: Por se tratar de um sistema academico novo em nossa instituie<o, a
PROPEP e o NTI, se coloca a disposis«0 para esclarecer dcevidas e auxiliar no que
for preciso em relas«o a gest«o academica dos cursos stricto sensu.
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