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PROCEDIMENTOS APOS DEFESA DE DISSERTAGAO/TESE

1. O aluno devera encaminhar para o email da secretaria (ppgmet@icat.ufal.br) a ata da

defesa devidamente preenchida e assinada, bem como a verséo da dissertacdo para que a
atividade (defesa de dissertagao/tese) seja consolidada no SIGAA.

2. Caso a banca examinadora assine a folha de aprovagcdo no dia da defesa, esse
documento devera ser enviado juntamente com a ata de defesa.

3. Apds a defesa da dissertacao/tese, o prazo para abertura do processo de emissao no
SIGAA ¢ iniciado. O prazo corresponde a um periodo de 90 (sessenta) dias corridos, a

partir da defesa.
Atencao! Esse prazo inclui as seguintes atividades: corre¢cao do texto solicitada pela banca

(discente), emissao da ficha catalografica (biblioteca), entrega da dissertagédo/tese final a
biblioteca (discente) validada pela emissédo do recibo de entrega (biblioteca), envio da
documentacéo final para emissdo do diploma conforme item 5 (discente) e abertura do
processo de emissao de diploma (secretaria).

4. Para emissao do diploma os procedimentos abaixo deveréo ser executados no SIGAA:

5.Consolidacao da atividade de defesa (A secretaria faz apés o envio da ata de defesa
assinada);

5.1 Submissao da versao final corrigida da Dissertagao/tese (discente);

5.2 Aprovacgao da versao final corrigida da Dissertacao/tese (orientador);

5.3 Ressubmissao da versao final corrigida da Dissertagao/tese com Ficha Catalografica e
Folha de Aprovacdo Assinada pela Banca (discente - apdés emissdao da ficha
catalografica pela biblioteca);

5.4 Aprovagdo da versdo final corrigida da Dissertagdo/tese com Ficha Catalografica
(orientador);

5.5 Assinatura do termo de autorizagao de publicagéo (discente);

5.6 Recebimento da versao final pela coordenacgao (secretaria);
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5.7 Validar Documentos Obrigatérios - a secretaria valida apés o envio pelo/a discente
dos documentos obrigatorios (Formulario de expedigdo de diploma, Declaragcdo de
veracidade das informagées e autenticidade dos documentos apresentados/DRCA, Cdpia
do RG (frente e verso), Copia Diploma da Graduagéo (frente e verso), Historico Escolar de
Pés-Graduagédo, Declaragdo de Nada Consta da Biblioteca, Recibo da biblioteca
comprovando entrega da dissertagdo/tese, Ata de defesa dissertacao/tese, Declaragcdo da
coordenagdo de pds-graduagdo de que o/a discente cumpriu todas as exigéncias.)
solicitados pelo SIGAA;

6.0 Solicitagdo de homologagédo do diploma (a secretaria realiza apoés a validagdao dos

documentos obrigatorios).

ORIENTACOES PARA EMISSAO DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA
ABERTURA DO PROCESSO DE DIPLOMA:

1. Para emissdo da ficha catalografica o/a discente devera seguir as orientagdes
disponibilizadas pelo SIBI - Sistemas de Bibliotecas da UFAL no link:
http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=579

2. Preencher o formulario de solicitagdo de ficha catalografica, disponibilizado no menu SiBi/

Ufal >> Normas e Documentos (http.//sibi.ufal.br/portal/? page id=579);

3. Gerar copia do trabalho académico (completo), nos formatos .pdf e/ou .doc ou .docx
(editor de texto);

4. Enviar a documentagdo completa (formulario de solicitagdo de ficha catalografica e a
copia do trabalho académico, nos formatos requeridos) para o e-mail

fichascat@gmail.com.

5. O formulario de expedicdo de diploma/declaracdo de veracidade esta disponivel

em:https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas- e-

certificados/expedicao-do-diploma-de-mestrado-oudoutorado/view

6. O formulario deve ser preenchido em letra de forma legivel; A area de concentragcao do
seu curso € PROCESSOS DE SUPERFICIE TERRESTRE:
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7. Vocé deve certificar-se que as informagdes fornecidas estejam corretas e atualizadas, o
DRCA fara uso dessas informagdes para emissado do diploma e para quaisquer contatos
que sejam necessarios. Se os dados deste requerimento nao estiverem corretos, somente
sera liberada a emissdo de outro Diploma, mediante pagamento de uma nova taxa GRU
(Guia de Recolhimento da Unido)

8. O histdrico escolar de pds-graduacao deve ser emitido pelo/a discente via SIGAA. Devera
ser utilizada a versdo mais recente do historico escolar, disponibilizada apds a consolidagao
da defesa. O/A discente deve verificar previamente se todas as informagdes disponiveis no
histérico escolar estao corretas.

9. Para emissao da declaragao de nada consta, o SIBI disponibilizou um tutorial (pdf e
video) no link: http://sibi.ufal.br/portal/?page_id=575

10. O Recibo da biblioteca comprovando a entrega da dissertagédo/tese sera fornecido pelo

repositorio institucional da UFAL, apdés o/a discente cumprir as recomendacdes

disponibilizadas em: http://www.repositorio.ufal.br/

11. Os trabalhos académicos estdo sendo recebidos através do e-mail: ri@sibi.ufal.br;

12. E necessario que o trabalho esteja com ficha catalografica (ja adquirida anteriormente),
folha de aprovacdo assinada e inserida na dissertacao/tese final e termo de autorizacao
para publicagao assinado pelo autor.

13. A declaracdo de conclusdo sera emitida apds a solicitacdo especifica do/a discente

através do email da secretaria (ppgss@fsso.ufal.br).

14. O assunto do e-mail: Solicitacdo de declaragao de concluséo - Informagdes SUCUPIRA
- Nome do/a discente;

15. No texto do e-mail o/a discente devera solicitar a declaracao e listar/responder as
perguntas abaixo:

1.  Se vocé participou de projeto de pesquisa e 0 nome do projeto;

2. Qual financiador do projeto da pesquisa que participou;

3.  Se tem vinculo empregaticio e qual o tipo de vinculo:

4. a) CLT; b) Servidor publico; c) colaborador ou d) bolsa de fixagdo (escolher uma das

opgoes);
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5. Tipo de instituicdo que possui vinculo empregaticio: a) Empresa publica ou estadual,
b) Empresa privada; c)Instituicdo de Ensino e Pesquisa ou d) Outros (escolher uma das
opgdes);

6. Qual sua expectativa de atuagao: a) Ensino e pesquisa; b) Pesquisa; c) Empresas; d)
Profissional Autdnomo ou €) outros (escolher uma das opgdes);

Se atua na mesma area; Se teve bolsa, o tipo (CAPES ou FAPEAL) e o periodo de vigéncia
da bolsa;

16. o/a discente deve anexar o PDF da versao final da dissertacao/tese;

17. Instrugdes gerais conforme interrup¢des do processo de diploma mediante situagdes
ja observadas:

18. O diploma escolar de graduagao anexado a documentacdo deve esta assinado pelo/a
discente;

19. A CNH nao é aceita para abertura do processo por ndo comprovar naturalidade. O /A
discente deve fornecer copia do RG (frente e verso) ou outro documento que comprove
naturalidade;

20. Os sistemas da UFAL passam por constantes atualizacdes, os links fornecidos neste
manual podem ficar desatualizados. O/A discente podera acessar o Google e fazer uma
pesquisa utilizando a expressao relacionada ao assunto desejado seguido de UFAL e a
versao atualizada da pagina devera surgir.

21. As paginas do SIBI e do RIUFAL dispéem de informagbes que podem auxiliar o/a
discente durante o processo de elaboracdo e entrega do seu trabalho académico. As
duvidas que surgirem relacionadas as demandas desses setores deverdo ser sanadas
com 0s mesmos, incluindo as de urgéncia e prazo de emissao.

22. O/A discente devera considerar o tempo que podera demandar a emissado de
documentos e declaracdes pelo SIBI, RIUFAL e Secretaria do PPGMET. Como citado
anteriormente, o prazo de 60 (sessenta) dias corresponde ndao apenas as corregcoes do
trabalho pelo/a discente, mas também a todos os demais procedimentos citados neste

manual.
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23. Apos abertura do processo de emissdo de diploma o/a discente recebera o niumero do
processo para acompanhamento via e-mail gerado automaticamente pelo SIGAA. O fluxo
ap6s abertura do processo pela secretaria do PPGSS é: PROPEP - DRCA. O prazo
maximo para emissao do diploma, conforme previsto pelo DRCA, & de 120 (cento e vinte)
dias uteis apds abertura do processo. Ao abrir o processo no SIPAC, a Secretaria marca a
opgao para a notificacdo de movimentacdo aos interessados. Assim, os discentes
receberdo e-mails relacionados as movimentagdes do processo. Vale ressaltar que
davidas relacionadas ao processo (tempo ou outras de interesse) poderao ser
respondidas apenas pela PROPEP ou DRCA, uma vez que o processo ja foi

encaminhado pela secretaria do PPGmet.
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